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I. INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument stanowi zbiér zasad i regulacji ochrony danych osobowych
w Stowarzyszeniu ,Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Pétnocnego”

Niniejsza Polityka jest politykg ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoéine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), zwanym dalej ,RODO”.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji, zwana dalej Politykg wprowadzana jest w celu
zapewnienia zgodnosci dziatan podejmowanych przez Administratora Danych Osobowych
z ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781), zwang
dalej ,Ustawg” oraz z RODO.

Administratorem Danych Osobowych jest Stowarzyszenie Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slgskiego, zwane dalej ADO.

Il. DEFINICJE

10.

Administrator Danych Osobowych oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych;

Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej ("osobie, ktérej dane dotyczg"); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktdérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajgcych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej;
Szczegolne kategorie danych oznaczajg dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe, przynaleznosé
do zwigzkéw zawodowych oraz dane genetyczne, dane biometryczne, dane dotyczgce zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej, dane dotyczgce wyrokéw skazujgcych oraz naruszen
prawa;

Integralnos$é i poufnosé oznacza przetwarzanie w sposéb zapewniajgcy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem,
za pomocg odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych;

Naruszenie ochrony danych osobowych oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

Odbiorca oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktoremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy
publiczne, ktére mogg otrzymywac¢ dane osobowe w ramach konkretnego postepowania
zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa czionkowskiego, nie sg jednak uznawane
za odbiorcow; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi by¢é zgodne
z przepisami o ochronie danych majgcymi zastosowanie stosownie do celéw przetwarzania;
Ograniczenie przetwarzania oznacza oznaczenie przechowywanych danych osobowych
w celu ograniczenia ich przysziego przetwarzania;

Podmiot przetwarzajacy oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub
inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu ADO;

Poufnosé danych oznacza wiasciwos¢ zapewniajgcg, ze dane nie sg udostgpniane
nieupowaznionym podmiotom,

Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktére polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw osobowych
osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczgcych efektéw pracy
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tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferenciji, zainteresowan,
wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig;

Przetwarzanie oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie Ilub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

Pseudonimizacja oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposéb, by nie mozna ich
byto juz przypisaé konkretnej osobie, ktorej dane dotyczg, bez uzycia dodatkowych informaciji,
pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane osobno i sg objete Srodkami
technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajagcymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;

RODO, rozumie sie rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

System informatyczny rozumie sie przez to zespét wspotpracujgcych ze sobg urzadzen,
programdéw, procedur przetwarzania informaciji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych;

Ustawa — rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2019r. poz. 1781)

Usuwanie danych rozumie sie przez to zniszczenie danych osobowych lub takg ich
modyfikacje, ktdra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotyczg,
Uwierzytelnianie rozumie sie przez to dziatanie, ktérego celem jest weryfikacja deklarowanej
tozsamosci podmiotu,

Zabezpieczenie danych w systemie informatycznym — rozumie si¢ przez to wdrozenie
i eksploatacje stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem,

Strona trzecia oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub podmiot
inny niz osoba, ktérej dane dotycza, ADO, podmiot przetwarzajgcy czy osoby, ktére —
z upowaznienia ADO lub podmiotu przetwarzajgcego - mogg przetwarza¢ dane osobowe;
Zbiér danych oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug
okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy =zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

Zgoda osoby, ktorej dane dotyczg oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotyczg, w formie o$wiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych;

ll. KATALOG INFORMACJI OBJETYCH POLITYKA BEZPIECZENSTWA ORAZ ZAKRES
ZASTOSOWANIA

2.

Celem wdrozenia niniejszej dokumentacji jest ochrona intereséw oséb, ktérych dane dotyczg
poprzez zapewnienie nalezytej, adekwatnej do przewidywanych zagrozen oraz kategorii
przetwarzanych danych, ochrony posiadanych zasobéw informacyjnych.
Wdrozenie niniejszej Polityki ma na celu zapewnienie tego by dane osobowe byty przetwarzane
zgodnie z zasadami RODO, {j.:
a. w oparciu o podstawe prawng i zgodnie z prawem (legalizm);
rzetelnie i uczciwie (rzetelnosé);
w sposéb przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotyczg (transparentnosc);
w konkretnych celach i nie ,na zapas” (minimalizacja);
nie wiecej niz potrzeba (adekwatnos$c);
z dbatoscig o prawidtowos¢ danych (prawidtowos¢)
nie diuzej niz potrzeba (czasowos¢);
zapewniajgc odpowiednie bezpieczenstwo danych (bezpieczenstwo).
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3. W celu realizacji ww. zasad, w tym w celu spetnienia wymogéw RODO ADO wdraza
odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne.

4. ADO uwzglednia ochrone danych i prywatnosci na kazdym etapie tworzenia oraz istnienia
technologii obejmujgcych ich przetwarzanie.

5. Zakres przedmiotowy stosowania niniejszej dokumentacji obejmuje wszystkie zbiory danych
osobowych przetwarzane przez ADO, zaréwno w formie elektronicznej, jak i papierowej oraz
dane osobowe przetwarzane poza zbiorami danych.

6. Zakres podmiotowy stosowania niniejszej dokumentaciji obejmuje wszystkich pracownikéw oraz
Zleceniobiorcéw, przy pomocy ktérych ADO wykonuje swoje czynnosci, majgce dostep do
danych osobowych.

7. ADO zarzgdza zmiang majgcg wptyw na prywatnos¢ w taki sposéb, aby umozliwi¢ zapewnienie
odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych oraz minimalizacji ich przetwarzania. W
tym celu zasady prowadzenia projektow i inwestycji przez ADO odwotujg sie do zasad
bezpieczenstwa danych osobowych i minimalizacji, wymagajac oceny wptywu na prywatnos¢ i
ochrone danych, uwzglednienia i =zaprojektowania bezpieczenstwa i minimalizacji
przetwarzania danych od poczatku projektu lub inwestyciji.

8. Osoba, ktérej dane bedg przetwarzane ma prawo do:

a. pozyskania informacji odnosnie przetwarzania danych osobowych

b. pozyskiwania danych osobowych (klauzule),

c. uzyskania potwierdzenia o przetwarzaniu danych osobowych jej dotyczacych oraz
uzyskaniu dostepu do nich,

d. sprostowania danych osobowych,

e. usunigcia danych ,bycia zapomnianym”,

f. ograniczenia przetwarzania danych,

g. sprzeciwu.

Dla celéw rozliczalnosci zaleca sie dokumentowanie przez ADO zgloszen osoéb, ktérych dane
dotyczg w zakresie zgtaszanych roszczen, o ktérych mowa w ust. 8.

IV. PODZIAL OBOWIAZKOW OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA OCHRONE DANYCH
OSOBOWYCH

1. Niniejszy rozdziat odnosi sie do obowigzkéw:
a. Administratora Danych Osobowych,
b. Inspektora Ochrony Danych,
c. Administratora Systeméw Informatycznych,
d. Innych oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Danych Osobowych jest Stowarzyszenie Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Pétnocnego Wojewoddztwa Slgskiego.
2. Do zadan ADO nalezy:

a. odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w pkt Il ust. 2 niniejszej Polityki Bezpieczenstwa
Informaciji,
powotanie Inspektora Ochrony Danych (fakultatywnie lub obligatoryjnie)
powotanie Administratora Systeméw Informatycznych (fakultatywnie)
zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,
zapewnienie prawidlowego zabezpieczenia systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych,
nadzoér nad przetwarzaniem danych osobowych,

g. zapewnienie srodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
bezpiecznego przetwarzania danych,
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dopuszczanie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie oséb dziatajgcych
w oparciu o upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,

prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych,

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

nalezyte i terminowe udzielanie informacji na wniosek osob, ktérych dane sg
przetwarzane i ktére zwrécity sie z wnioskiem o udzielenie informacji zgodnie
z przepisami RODO,

inne obowigzki przewidziane dla Inspektora Danych Osobowych (o ile nie zostat
powotany) i/lub Administratora Systemow Informatycznych (o ile nie zostat powotany),
inne obowigzki przewidziane w niniejszej Polityce oraz w przepisach prawa krajowego
i wspdélnotowego,

spetnienie obowigzku informacyjnego na podstawie art.13 i 14 RODO stanowi
zalacznik nr 6 Polityki Bezpieczenstwa Informacii.

ADO w sytuacjach przewidzianych niniejszg Politykg i przepisami ochrony danych osobowych,
obowigzany jest odpowiada¢ na wniosek osoby, ktérej dane dotycza w sytuacji gdy przetwarza jej dane

osobowe.

W przypadku wykazania przez osobe, ktérej dane dotycza, ze sg one niekompletne,
nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaly zebrane z naruszeniem ustawy albo sg zbedne do realizaciji celu,
dla ktérego zostaty zebrane, ADO jest obowigzany, bez zbednej zwioki, do uzupetnienia, uaktualnienia,
sprostowania danych, czasowego lub statego wstrzymania przetwarzania kwestionowanych danych lub
ich usuniecia ze zbioru.

ADO jest obowigzany poinformowaé¢ bez zbednej zwioki innych Administratoréw, ktérym
udostepnit zbiér danych, o dokonanym uaktualnieniu lub sprostowaniu danych.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Powotanie Inspektora Ochrony Danych zwanego dalej IOD jest fakultatywne lub obligatoryjne.
2. Obligatoryjne powotanie 10D nastepuje w sytuacji gdy spetniona zostata jedna z ponizszych

przestanek:

a. przetwarzania dokonujg organ lub podmiot publiczny, z wyjatkiem sgdéw w zakresie
sprawowania przez nie wymiaru sprawiedliwosci;

b. gléwna dziatalno§¢ ADO polega na operacjach przetwarzania, ktére ze wzgledu
na swdj charakter, zakres lub cele wymagajg regularnego i systematycznego
monitorowania oséb, ktérych dane dotyczg, na duzg skale; lub

c. gtéwna dziatalno$¢ ADO polega na przetwarzaniu na duzg skale danych wrazliwych

oraz danych osobowych dotyczgcych wyrokéw skazujgcych i naruszen prawa.

3. Fakultatywne powotanie |IOD nastepuje w pozostatych przypadkach niewskazanych w ust. 2.
Kazdorazowo ADO powinien oceni¢, czy pomimo braku przestanek z ust. 2, w zwigzku
z przetwarzanymi przez siebie danymi, IOD powinien by¢ powotany.

4. 10D jest wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodowych, a w szczegdlnosci wiedzy
fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetno$ci wypetnienia
zadan, o ktérych mowa w ust.7.

5. IOD moze by¢ cztonkiem personelu ADO lub wykonywaé¢ zadania na podstawie umowy
o Swiadczenie ustug.

6. ADO publikuje dane kontaktowe 10D i zawiadamia o nich organ nadzorczy.

7. Do zadan IOD nalezy w szczegélnosci:

a.

informowanie ADO, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych
przepiséw Unii lub ustawy o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;
monitorowanie przestrzegania przepiséw w sprawie ochrony danych osobowych oraz
przepiséw wewnetrznych dotyczacych ochrony danych osobowych obowigzujgcych
u ADO, w tym podziat obowigzkdw, dziatania zwiekszajgce Swiadomos$¢, szkolenia.
personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania; Przewodnjczagy Zwiazku

KrzysZtof Matyjaszezyk






