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I. INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument stanowi zbiér zasad i regulacji ochrony danych oscbowych
w Stowarzyszeniu ,Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Péinocnego”

Niniejsza Polityka jest politykg ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informaciji
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), zwanym dalej ,RODO".

Polityka Bezpieczenstwa Informacji, zwana dalej Politykg wprowadzana jest w celu
zapewnienia zgodnoéci dziatan podejmowanych przez Administratora Danych Osobowych
z ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781), zwana
dalej ,Ustawg” oraz z RODO.

Administratorem Danych Osobowych jest Stowarzyszenie Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Pdinocnego Wojewddztwa Slaskiego, zwane dalej ADO.

Il. DEFINICJE

10.

Administrator Danych Osobowych oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych;

Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej ("osobie, ktorej dane dotyczg"); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdinosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamosé osoby fizycznej;
Szczegolne kategorie danych oznaczaja dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznosé
do zwigzkow zawodowych oraz dane genetyczne, dane biometryczne, dane dotyczace zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej, dane dotyczace wyrokdéw skazujgcych oraz naruszen
prawa;

Integralnos¢ i poufnosé oznacza przetwarzanie w sposob zapewniajgcy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utrata, zniszczeniem Ilub uszkodzeniem,
za pomocg odpowiednich srodkow technicznych lub organizacyjnych;

Naruszenie ochrony danych osobowych oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesylanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

Odbiorca oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy
publiczne, ktore moga otrzymywac¢ dane osobowe w ramach konkretnego postepowania
zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego, nie sg jednak uznawane
za odbiorcow; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne
z przepisami o ochronie danych majgcymi zastosowanie stosownie do celéw przetwarzania;
Ograniczenie przetwarzania oznacza oznaczenie przechowywanych danych osobowych
w celu ograniczenia ich przys'ziego przetwarzania;

Podmiot przetwarzajacy oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub
inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu ADO;

Poufnos¢ danych oznacza wlasciwos¢ zapewniajaca, ze dane nie sa udostepniane
nieupowaznionym podmiotom,

Profilowanie oznacza dowolng formeg zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktére polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw osobowych
osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektéw pracy



tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,
wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig;

11. Przetwarzanie oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

12. Pseudonimizacja oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna ich
byto juz przypisa¢ konkretnej osobie, kitdrej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacii,
pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane osobno i sg objgte $rodkami
technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajgcymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;

13. RODO, rozumie sie rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzgdzenie o ochronie danych);

14. System informatyczny rozumie sig przez to zespOt wspotpracujacych ze sobg urzadzen,
programéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych;

15. Ustawa — rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1781)

16. Usuwanie danych rozumie sie przez to zniszczenie danych oscbowych lub takg ich
modyfikacje, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza,

17. Uwierzytelnianie rozumie sie przez to dziatanie, kiérego celem jest weryfikacja deklarowanej
tozsamosci podmiotu,

18. Zabezpieczenie danych w systemie informatycznym — rozumie sie przez to wdrozenie
i eksploatacje stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem,

19. Strona trzecia oznacza osobe fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostke lub podmiot
inny niz osoba, ktérej dane dotycza, ADO, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktore —
z upowaznienia ADO lub podmiotu przetwarzajacego - mogg przetwarza¢ dane osobowe;

20. Zbiér danych oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostgpnych wedtug
okreslonych kryteridbw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

21. Zgoda osoby, ktore] dane dotyczaoznacza dobrowolne, konkretne, Swiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktérej dane dotycza, w formie o$wiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych;

lll. KATALOG INFORMACJI OBJETYCH POLITYKA BEZPIECZENSTWA ORAZ ZAKRES
ZASTOSOWANIA

1. Celem wdrozenia niniejszej dokumentacji jest ochrona intereséw oséb, ktérych dane dotyczg
poprzez zapewnienie nalezytej, adekwatnej do przewidywanych zagrozen oraz kategorii
przetwarzanych danych, ochrony posiadanych zasobéw informacyjnych.

2. Wdrozenie niniejszej Polityki ma na celu zapewnienie tego by dane osobowe byly przetwarzane
zgodnie z zasadami RODO, {j.:

a. w oparciu o podstawe prawng i zgodnie z prawem (legalizm);

rzetelnie i uczciwie (rzetelnosé);

w sposOb przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotyczg (transparentnosé);

w konkretnych celach i nie ,na zapas” (minimalizacja);

nie wiecej niz potrzeba (adekwatnosc);

z dbatosciag o prawidtowos¢ danych (prawidiowosé)

nie dtuzej niz potrzeba (czasowosc);

zapewniajac odpowiednie bezpieczenstwo danych (bezpieczenstwo).
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3. W celu realizacji ww. zasad, w tym w celu spetnienia wymogéw RODO ADO wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne.

4. ADO uwzglednia ochrone danych i prywatnosci na kazdym etapie tworzenia oraz istnienia
technologii obejmujacych ich przetwarzanie.

5. Zakres przedmiotowy stosowania niniejszej dokumentacji obejmuje wszystkie zbiory danych
osobowych przetwarzane przez ADO, zaréwno w formie elektronicznej, jak i papierowej oraz
dane osobowe przetwarzane poza zbiorami danych.

6. Zakres podmiotowy stosowania niniejszej dokumentacji obejmuje wszystkich pracownikow oraz
zleceniobiorcow, przy pomocy ktérych ADO wykonuje swoje czynnosci, majace dostep do
danych osobowych.

7. ADO zarzadza zmiang majacag wplyw na prywatnosc w taki sposéb, aby umozliwi¢ zapewnienie
odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych oraz minimalizacji ich przetwarzania. W
tym celu zasady prowadzenia projektow i inwestycji przez ADO odwolujg sig¢ do zasad
bezpieczenstwa danych osobowych i minimalizacji, wymagajac oceny wplywu na prywatnosé
i ochrone danych, uwzglednienia i zaprojektowania bezpieczenstwa iminimalizacji
przetwarzania danych od poczatku projektu lub inwestyciji.

8. Osoba, ktérej dane beda przetwarzane ma prawo do:

a. pozyskania informacji odno$nie przetwarzania danych osobowych

b. pozyskiwania danych osobowych (klauzule),

c. uzyskania potwierdzenia o przetwarzaniu danych osobowych jej dotyczacych oraz
uzyskaniu dostepu do nich,

d. sprostowania danych osobowych,

e. usunigcia danych ,bycia zapomnianym”,

f. ograniczenia przetwarzania danych,

g. sprzeciwu.

Dla celdw rozliczalno$ci zaleca sie dokumentowanie przez ADO zgltoszen osob, ktorych dane
dotyczg w zakresie zgtaszanych roszczen, o ktorych mowa w ust. 8.

IV. PODZIAt. OBOWIAZKOW OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA OCHRONE DANYCH
0OSOBOWYCH

1. Niniejszy rozdziat odnosi sie do obowigzkow:
a. Administratora Danych Osobowych,
b. Inspektora Ochrony Danych,
c. Administratora Systemow Informatycznych,
d. Innych oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Danych Osobowych jest Stowarzyszenie Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Pdinocnego Wojewddziwa Slaskiego.
2. Do zadan ADO nalezy:

a. odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktorych mowa w pkt Il ust. 2 niniejszej Polityki Bezpieczenstwa
Informac;ji,
powotanie Inspektora Ochrony Danych (fakultatywnie lub obligatoryjnie)
powotanie Administratora Systemow Informatycznych (fakultatywnie)
zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,
zapewnienie prawidtowego zabezpieczenia systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych,
nadzoér nad przetwarzaniem danych osobowych,

g. zapewnienie $rodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
bezpiecznego przetwarzania danych,
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dopuszczanie do przetwarzania danych osobowych wylgcznie osdb dziatajacych
w oparciu o upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,

prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych,

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

nalezyte i terminowe udzielanie informacji na wniosek oséb, ktorych dane sg
przetwarzane i ktére zwrocity sie z wnioskiem o udzielenie informacji zgodnie
z przepisami RODO,

inne obowigzki przewidziane dla Inspektora Danych Osobowych (o ile nie zostat
powotany) iflub Administratora Systemoéw Informatycznych (o ile nie zostat powotany),

inne obowigzki przewidziane w niniejszej Polityce oraz w przepisach prawa krajowego
i wspoinotowego,

spetnienie obowigzku informacyjnego na podstawie art.13 i 14 RODO stanowi
zalacznik nr 6 Polityki Bezpieczenstwa Informag;i.

ADO w sytuacjach przewidzianych niniejszg Politykg i przepisami ochrony danych osobowych,
obowigzany jest odpowiadaé na wniosek osoby, ktérej dane dotycza w sytuacji gdy przetwarza jej dane

osobowe.

W przypadku wykazania przez osobe, ktorej dane dotycza, ze sg one niekompletne,
nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane z naruszeniem ustawy albo sag zbedne do realizacji celu,
dla ktérego zostaty zebrane, ADO jest obowigzany, bez zbednej zwtoki, do uzupetnienia, uaktualnienia,
sprostowania danych, czasowego lub statego wstrzymania przetwarzania kwestionowanych danych lub
ich usuniecia ze zbioru.

ADO jest obowigzany poinformowa¢ bez zbednej zwioki innych Administratorow, ktérym
udostepnit zbior danych, o dokonanym uaktualnieniu lub sprostowaniu danych.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Powotanie Inspektora Ochrony Danych zwanego dalej |OD jest fakultatywne lub obligatoryjne.
2. Obligatoryjne powotanie 10D nastepuje w sytuacji gdy spetniona zostata jedna z ponizszych

przestanek:

a. przetwarzania dokonujg organ lub podmiot publiczny, z wyjatkiem sgdéw w zakresie
sprawowania przez nie wymiaru sprawiedliwosci;

b. gléwna dziatalno§¢ ADO polega na operacjach przetwarzania, ktore ze wzgledu
na swoj charakter, zakres lub cele wymagajg regularnego i systematycznego
monitorowania osoéb, ktérych dane dotycza, na duza skalg; lub

c. gtdbwna dziatalnos¢ ADO polega na przetwarzaniu na duza skale danych wrazliwych

oraz danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujgcych i naruszen prawa.

3. Fakultatywne powotanie IOD nastepuje w pozostatych przypadkach niewskazanych w ust. 2.
Kazdorazowo ADO powinien oceni¢, czy pomimo braku przestanek z ust. 2, w zwigzku
z przetwarzanymi przez siebie danymi, 10D powinien by¢ powotany.

4. 10D jest wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodowych, a w szczegolnosci wiedzy
fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypetnienia
zadan, o ktérych mowa w ust.7.

5. 10D moze byc¢ czlonkiem personelu ADO lub wykonywac¢ zadania na podstawie umowy
o Swiadczenie ustug.

6. ADO publikuje dane kontaktowe 10D i zawiadamia o nich organ nadzorczy.

7. Do zadan 10D nalezy w szczegdlnosci:

a.

informowanie ADO, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikdw, ktorzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych
przepiséw Unii lub ustawy o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;
monitorowanie przestrzegania przepiséw w sprawie ochrony danych osobowych oraz
przepisow wewnetrznych dotyczacych ochrony danych osobowych obowigzujacych
u ADO, w tym podzial obowigzkow, dziatania zwiekszajace $wiadomos¢, szkolenia
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielanie na Zzgdanie zalecen co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;



d. wspélpraca z organem nadzorczym;

e. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z konsultacjami w sprawie oceny skutkéw dla
ochrony danych oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach.

8. 10D wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

9. ADO zapewnia by IOD byt wiasciwie i niezwtocznie wigczany we wszystkie sprawy dotyczace
ochrony danych osobowych.

10. ADO wspiera IOD w wypelnianiu przez niego zadan, zapewniajac mu zasoby niezbedne
do wykonania tych zadan oraz dostep do danych osobowych i operacji przetwarzania, a takze
zasoby niezbedne do utrzymania jego wiedzy fachowe;j.

11. ADQO zapewnia by |I0D nie otrzymywat instrukcji dotyczacych wykonywania tych zadan.
Nie jest on odwolywany ani karany przez ADO za wypelnianie swoich zadar. |OD bezposrednio
podlega najwyzszemu kierownictwu ADO.

12. Osoby, ktérych dane dotyczg, moga kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO.

13. IOD jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do wykonywania swoich
zadan.

14. 10D moze wykonywac inne zadania i obowigzki. ADO zapewnia, by takie zadania i obowigzki
nie powodowaty konfliktu interesow.

ADMINISTRATOR SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

1. Powotanie Administratora Systemow Informatycznych jest fakultatywne.
Administrator Systeméw Informatycznych odpowiada za zapewnienie przestrzegania zasad
ochrony danych osobowych przetwarzanych za pomocg systemdw informatycznych, w tym
w szczegolnosci za:

a. nadawanie/ nadzér nad nadawaniem uprawnien do przetwarzania danych osobowych
w systemach informatycznych,

b. modyfikacje w zakresie nadanych uprawnien do przetwarzania danych osobowych
w systemach informatycznych,

c. odbieranie uprawnienn do przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,

d. nadzér nad stosowaniem $rodkow zapewniajgcych bezpieczenstwo przetwarzania
danych osobowych w systemach informatycznych, a w szczegdlnosci
przeciwdziatajacych dostepowi oséb niepowotanych do tych systemow,

e. podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen,

f. identyfikacje i analize zagrozen oraz ocene ryzyka, na ktore moze byé narazone
przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych i tradycyjnych

Administrator Systeméw Informatycznych podczas wykonywania obowigzkéw z zakresu
ochrony danych osobowych podlega bezposrednio ADO.

V. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. ADO dokonuje inwentaryzacji danych:

a. Szczegolne kategorie danych — ADO identyfikuje przypadki, w ktérych przetwarza lub
moze przetwarza¢ szczegolne kategorie danych oraz utrzymuje dedykowane
mechanizmy zapewnienia zgodnosci z prawem przetwarzania szczegolnych kategorii
danych. W przypadku zidentyfikowania przypadkéw przetwarzania szczegélnych
kategorii danych, ADO postepuje zgodnie z przyjetymi zasadami w tym zakresie,



b. Dane niezidentyfikowane - ADO identyfikuje przypadki, w ktérych przetwarza lub
moze przetwarzaé dane niezidentyfikowane i utrzymuje mechanizmy utatwiajgce
realizacje praw oséb, ktdrych dotycza dane niezidentyfikowane,

c. Profilowanie— ADO identyfikuje przypadki, w ktérych dokonuje profilowania
przetwarzanych danych i utrzymuje mechanizmy zapewniajace zgodnos¢ tego procesu
z prawem. W  przypadku zidentyfikowania przypadkéw  profilowania
i zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ADO postepuje zgodnie z przyjetymi
zasadami w tym zakresie.

d. Wspéladministrowanie — ADO identyfikuje przypadki wspétadministrowania danymi
i postepuje w tym zakresie zgodnie z przyjetymi zasadami.

Inwentaryzacja danych nastepuje w ramach Rejestru Czynnosci przetwarzania danych.

Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst icele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o rdéznym
prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia, ADO — zaréwno przy okreslaniu sposobéw
przetwarzania, jak i w czasie samego przetwarzania, wdraza odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
odpowiadajacy temu ryzyku. ADO przeprowadza analize ryzyka wg. zalgcznika nr 1 Polityki
Bezpieczenstwa Informac;ji.

VI. PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Przetwarzanie jest zgodne z prawem wylgcznie w przypadkach, gdy - i w takim zakresie,
w jakim - spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a. osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow;

b. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

c. przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na ADO;

d. przetwarzanie jest niezbedne do ochrony Zywotnych intereséw osoby, ktérej dane
dotyczg, lub innej osoby fizycznej;

e. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej ADO;

f. przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow  realizowanych przez ADO lub przez  strone  trzecia,
z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow majg
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest
dzieckiem

Przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych osobowych moze nastapi¢ w sytuacji wystgpienia
przynajmniej jednej przestanki z wymienionych w art. 9 ust. 2 RODO.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych, nie moze by¢ domniemana lub dorozumiana
z o$wiadczenia woli 0 innej tresci.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze obejmowac réwniez przetwarzanie danych
w przysziosci, jezeli nie zmienia sig cel przetwarzania.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ odwolana w kazdym czasie.
W przypadku odwotania zgody na przetwarzanie danych osobowych ADO obowigzany jest usungé
wszystkie dane osobowe osoby, ktéra zgode cofneta, chyba Zze istnieje inna podstawa prawna
upowazniajgca ADO do dalszego przetwarzania tych danych dla innych celéw niz wskazany w cofnigtej
zgodzie. Klauzula zgody na przetwarzanie danych stanowi zatacznik nr 7 Polityki Bezpieczenstwa
Informac;ji.

ADO dokumentuje w Rejestrze podstawy prawne przetwarzania danych dla poszczegoinych
czynnosci przetwarzania.



Wskazujgc ogolng podstawe prawng (zgoda, umowa, obowigzek prawny, zywotne interesy,
zadanie publiczne/wtadza publiczna, uzasadniony cel) ADO dookresla podstawe w czytelny sposéb,
gdy jest to potrzebne. Np. dla zgody wskazujac na jej zakres, gdy podstawa jest prawo — wskazujgc na
konkretny przepis i inne dokumenty, np. umowe, porozumienie administracyjne, Zywotne interesy —
wskazujagc na kategorie zdarzen, w ktorych sie zmaterializujg, uzasadniony cel — wskazujac
na konkretny cel, np. marketing wtasny, dochodzenie roszczen.

ADO wdraza metody zarzadzania zgodami umozliwiajace rejestracje i weryfikacje posiadania
zgody osoby na przetwarzanie jej konkretnych danych w konkretnym celu, zgody na komunikacje
na odlegio$é (email, telefon, sms, in.) oraz rejestracje; cofniecia zgody i podobnych czynnosci (sprzeciw,
ograniczenie itp.).

Kierownik komoérki organizacyjnej ADO ma obowigzek znaé¢ podstawy prawne, na jakich
komérka przez niego kierowana dokonuje konkretnych czynno$ci przetwarzania danych osobowych.
Jezeli podstawg jest uzasadniony interes ADO, kierownik komérki ma obowigzek znaé konkretny
realizowany przetwarzaniem interes ADO.

VIl. UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. ADO obowigzany jest nada¢ upowaznienie do przetwarzania danych kazdej osobie, ktéra
do przetwarzania danych bedzie dopuszczona. Upowaznienie moze byé nadane w formie
papierowej lub elektroniczne;j.
Do redagowania tresci upowaznien w imieniu ADO uprawniony jest I0D.
3. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych powinno zawieraé:
a. date z ktdrg zostato nadane;
b. date, z ktéra upowaznienie wygasa jezeli jest ono nadane na czas okreslony;
c. zakres upowaznienia.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg uplywu terminu
wypowiedzenia lub rozwigzania umowy o prace, badz umowy cywilnoprawne] zawartej przez ADO
z osoba, ktoérej zostalo nadane, lub w przypadku gdy zostato nadane na czas okreélony z uptywem
czasu na jaki zostato nadane.

Wzor upowaznienia do przetwarzania danych stanowi zatacznik nr 8 Polityki Bezpieczenstwa
Informaciji pn. ,Upowaznienie do przetwarzania danych oscbowych” do niniejszej Polityki.

Procedura nadawania upowaznien przebiega nastepujgco:
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a. wniosek o wydanie upowaznienia sktada bezposredni przelozony osoby, ktorej
upowaznienie dotyczy

b. wniosek moze byé¢ ztozony w formie papierowej badz w formie elektronicznej,

c. przed wydaniem upowaznienia, osoba, ktérej upowaznienie jest wydawane musi zostac
zapoznana z zasadami ochrony danych osobowych, w tym z obowigzujacymi aktami
prawnymi krajowymi i wspolnotowymi, a takze z dokumentacjg ochrony danych
osobowych obowigzujacg u ADO,

d. za zapoznanie osoby, ktérej upowaznienie jest wydawane odpowiada bezposredni
przefozony badz wyznaczony przez ADO Inspektor Ochrony Danych,

e. potwierdzenie zapoznania sie z zasadami ochrony danych osobowych, osoba
upowazniona potwierdza pisemnie w formie papierowej,(o$wiadczenie o zapoznaniu
stanowi zalgcznik nr 2 Polityki Bezpieczenstwa Informacji).

7. Kazda osoba, ktéra uzyskata upowaznienie do przetwarzania danych osobowych zobowigzana
jest do ich ochrony w sposob zgodny z przepisami Ustawy, RODO oraz Polityki.

8. Osoba upowazniona zobowigzana jest do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
sposobdw ich zabezpieczenia. Obowigzek ten istnieje takze po ustaniu zatrudnienia badz
rozwigzaniu umowy cywilnoprawnej.

9. Ewidencje oséb upowaznionych prowadzi ADO badz wyznaczony przez ADO Inspektor
Ochrony Danych.



10. Ewidencja os6b upowaznionych moze by¢ prowadzona w formie papierowej bgdz
elektronicznej.
11. Wzér ewidencji oso6b upowaznionych do przetwarzania danych stanowi zatgeznik nr 3 Polityki
Bezpieczenstwa Informac;ji.
12. Ewidencja zawiera:
imie i nazwisko osoby upowaznionej;
a. date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
b. identyfikator, jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym

ADO podejmuje dziatania w celu zapewnienia, by kazda osoba fizyczna dziatajaca z upowaznienia
ADO, ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie ADO, chyba Zze
wymaga tego od niej prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego.

Vill. REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

1. ADO prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, za ktére odpowiada.
W rejestrze tym zamieszcza sie wszystkie nastepujace informacje:

a. imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe ADO oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie - przedstawiciela ADO oraz
10D;
cele przetwarzania;
opis kategorii oséb, ktorych dane dotycza, oraz kategorii danych osobowych;
kategorie odbiorcow, ktérym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione;
gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktoérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit
drugi RODO, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

f. jezeli jest to mozliwe, planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych;
g. jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw
bezpieczenstwa.
Rejestr prowadzi sie w formie papierowej lub elektroniczne;.
ADO udostepnia rejestr na zgdanie organu nadzorczego.
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Wzér rejestru czynnosci przetwarzania stanowi zatacznik nr 5 Polityki Bezpieczenstwa Informac;ji.
IX. SZKOLENIA

1. 10D lub inna osoba wyznaczona przez ADO odpowiada za zapewnianie zapoznania oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zapoznanie jest przeprowadzane przed dopuszczeniem osoby upowaznionej do czynnosci
przetwarzania danych oraz przed nadaniem upowaznienia.

3. W celu zapewnienia stosowania przez pracownikow przepiséow z zakresu ochrony danych
osobowych, ADO moze organizowaé¢ Szkolenia. Szkolenia prowadzi ADO, 10D lub osoba
posiadajgca wiedze specjalistyczng z zakresu ochrony danych.

4. Przeprowadzenie szkolenia jest dokumentowane stosownymi zaswiadczeniami.

X. OCENA SKUTKOW PRZETWARZANIA

1. Jezeli dany rodzaj przetwarzania - w szczegolnosci z uzyciem nowych technologii -
ze wzgledu na swoj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze
powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, ADO przed
rozpoczeciem przetwarzania dokonuje oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony danych osobowych. Dla podobnych operacji przetwarzania danych wiazgcych sig
z podobnym wysokim ryzykiem mozna przeprowadzi¢ pojedynczg ocene.



2. Dokonujac  oceny  skutkdbw dla  ochrony danych, ADO  konsultuje  sig
z 10D, jezeli zostat on wyznaczony.
3. Ocena skutkow dla ochrony danych jest wymagana w szczegodlnosci w przypadku:

a. systematycznej, kompleksowej oceny czynnikow osobowych odnoszgcych sig
do osodb fizycznych, ktéra opiera sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, i jest podstawa decyzji wywolujgcych skutki prawne wobec osoby fizycznej
lub w podobny sposéb znaczaco wptywajacych na osobe fizyczng;

b. przetwarzania na duzg skale szczegélnych kategorii danych osobowych,

c. systematycznego monitorowania na duzg skale miejsc dostepnych publicznie.

Ocena zawiera co najmniej:

a. systematyczny opis planowanych operacji przetwarzania i celéw przetwarzania,
w tym, gdy ma to zastosowanie - prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez ADQO;

b. ocene, czy operacje przetwarzania sg niezbedne oraz proporcjonalne w stosunku
do celow;

c. ocene ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktérych dane dotycza, oraz

d. srodki planowane w celu zaradzenia ryzyku, w tym zabezpieczenia oraz $rodki
i mechanizmy bezpieczenstwa majace zapewni¢ ochrone danych osobowych
i wykazac¢ przestrzeganie RODO, z uwzglednieniem praw i prawnie uzasadnionych
intereséw oséb, ktorych dane dotyczg, i innych oséb, ktorych sprawa dotyczy.

W razie potrzeby, przynajmniej gdy zmienia sie ryzyko wynikajace z operacji przetwarzania,
ADO dokonuje przegladu, by stwierdzi¢, czy przetwarzanie odbywa sie zgodnie z oceng skutkow dia
ochrony danych.

Jezeli ocena skutkéw dla ochrony danych, wskaze, ze przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko,
gdyby ADO nie zastosowat $rodkéw w celu zminimalizowania tego ryzyka, to przed rozpoczeciem
przetwarzania ADO konsultuje sie z organem nadzorczym. Szczeg6lowa procedura opisana zostata w
art. 36 RODO.

Xl. ZGLASZANIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Szczegétowa procedura opisana zostata w zalaczniku nr 11 Polityki Bezpieczenstwa
Informac;ji-

Xll. WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE

1. ADO przetwarza dane jedynie na obszarze do tego przeznaczonym w sposob uniemozliwiajacy
dostep do danych osobom nieuprawnionym.

2. Dane beda przetwarzane w siedzibie Stowarzyszenia Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu
Pétnocnego Wojewddztwa Slaskiego tj. na terenie Urzedu Miasta Czestochowy.

Xlil. OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH| ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA
ZAPEWNIENIA POUFNOSCI, INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH
DANYCH

1. Kazda osoba przetwarzajgca dane osobowe zobowigzana jest do zachowania
w tajemnicy danych osobowych, do ktérych posiada dostep, sposobéw zabezpieczenia danych
jak rowniez wszelkich informacji, ktére powzigta w czasie przetwarzania danych, zaréwno
w sposéb celowy, jak i przypadkowy. Obowigzek zachowania danych w tajemnicy obowiazuje
réwniez po ustaniu stosunku pracy badz wygasnigciu innych form zaangazowania personelu
Stowarzyszenia Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slaskiego t.
umoéw cywilnoprawnych itp.



2. Podczas przetwarzania danych trzeba zachowaé szczegélng ostroznosé i podjac wszelkie
mozliwe $rodki umozliwiajace zabezpieczenie oraz ochrone danych przed nieuprawnionym
dostepem, modyfikacja, utrata, zniszczeniem lub ujawnieniem.

3. Hasta i loginy do systemu informatycznego nie moga byé ujawniane nawet po utracie ich
waznosci.

4. Nalezy dochowa¢ nalezytej starannosci podczas przesytania dokumentéw zawierajacych dane
za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci nalezy upewni¢ sie czy
przesytane za pomocg poczty elektronicznej dokumenty trafity do wlasciwego odbiorcy.

5. W przypadku przesytania za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej zestawien, spisow czy
innych dokumentéw zawierajacych dane osobowe, przesytany dokument trzeba zaszyfrowaé,
a hasto przestaé, w miare mozliwosci innym $rodkiem komunikacji elektronicznej.

6. Wszelkie dokumenty zawierajgce dane osobowe powinny by¢ przechowywane
w szafach lub pomieszczeniach zamykanych na klucz.

7. Osoba bedgca dysponentem kluczy nie moze przekazywac kluczy do pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobom nieuprawnionym, a ponadto obowigzana jest przedsiewziaé
dziatania celem wykluczenia ryzyka ich utraty.

8. Osoba, ktéra utracita posiadane klucze do pomieszczen ADQO, w ktorych przetwarzane
sg dane, niezwtocznie zgtasza tg okoliczno$é ADO oraz I0D.

9. 10D oraz ADO, w zakresie swoich kompetencji, podejmujg wszelkie niezbedne $rodki
techniczne i organizacyjne w celu zabezpieczenia pomieszczenia, do ktérego klucze utracono.

10. W miejscu przetwarzania danych osobowych utrwalonych w formie papierowej nalezy stosowac
zasade tzw. ,czystego biurka”, co oznacza nie pozostawianie materiatow zawierajacych dane
osobowe w miejscu umozliwiajgcym fizyczny dostep do nich osobom nieuprawnionym. Za
realizacje powyzszej zasady odpowiedzialny jest na swym stanowisku kazdy z pracownikow.

11. Brakowanie dokumentdw niearchiwalnych zawierajgcych dane osobowe nastepuje po uptywie
okresu ich przechowywania po uznaniu przez organ, ze dokumentacja utracita wartosé
dowodowsg. Niszczenie odbywa sie za pomoca niszczarki gwarantujacej odpowiedni stopien
rozdrobnienia lub za posrednictwem firmy zajmujacej sie niszczeniem dokumentow,
po wczesniejszym zawarciu umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Fakt zniszczenia dokumentow nalezy odnotowac w protokole.

12. Niedopuszczalne jest wynoszenie materiatdow zawierajgcych dane osobowe poza obszar ich
przetwarzania bez zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych.

13. Podczas korzystania z urzgdzen wielofunkcyjnych typu ksero, faks, skaner nalezy zachowac
szczegolng ostroznoéé. Dokumenty kopiowane badz skanowane wyjmowane sg z urzadzenia
wielofunkcyjnego niezwlocznie po ich uzyciu.

14. Przebywanie osOb nieuprawnionych w obszarze, w kitérym przetwarzane sg dane jest
dopuszczalne za zgodg ADO Ilub w obecnosci osoby upowaznionej, chyba Ze dane
te sg w odpowiedni sposéb zabezpieczone przed dostepem.

Procedury rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy, przeznaczone dla uzytkownikéw
systemu

1. Rozpoczecie pracy na stacji roboczej nastepuje po wilaczeniu napiecia w listwie
podtrzymujacej napiecie i komputera, a nastgpnie wprowadzeniu indywidualnego
identyfikatora i znanego tylko uzytkownikowi hasla.

2. W pomieszczeniu, w ktéorym przetwarzane sa dane osobowe, moga znajdowaé sie osoby
postronne tylko za zgodg i w obecnosci uzytkownika albo osoby upowaznionej
do przetwarzania danych.

3. Ustawienie monitoréow powinno uniemozliwiaé osobom nieupowaznionym poglad
wyswietlanych tresci.

4. Monitory komputerow wyposazone sa we wlaczajace sie po 5 minutach od przerwania pracy
wygaszacze ekranu. Wznowienie wyswietlenia nastepuje dopiero po wprowadzeniu
poprawnego hasta uzytkownika.



10.

a.

® 20T

1.

12.

13.

14.

W przypadku opuszczenia stanowiska pracy uzytkownik obowigzany jest aktywizowaé
wygaszacz ekranu lub w inny sposob zablokowaé stacje robocza.

Jednostkowe dane chronione (np. osobowe) moga byé kopiowane na nosniki po ich
zaszyfrowaniu i przechowywane w zamknigtych na klucz szafach. Po ustaniu przydatnosci
tych kopii dane nalezy trwale skasowaé lub fizycznie zniszczy¢ nosniki, na ktérych
sg przechowywane.

Przesytanie danych osobowych pocztg elektroniczng moze odbywac sie tylko w postaci
zaszyfrowanej.

Przetwarzajac dane nalezy odpowiednio czesto wykonywaé kopie robocze danych, tak
by zapobiec ich utracie i umieszczaé je w odpowiednich zasobach dysku sieciowego.

Zakonczenie pracy na stacji roboczej nastepuje po wprowadzeniu przetwarzanych informacji
w odpowiednie obszary dysku sieciowego, a nastepnie prawidlowym wylogowaniu sig
uzytkownika i wylgczeniu komputera oraz odcigciu napiecia w listwie przeciwprzepigciowej.

Przed opuszczeniem pokoju nalezy:
zniszczy¢ w niszczarce lub schowaé do zamykanych na klucz szaf wszelkie wykonane
wydruki zawierajgce dane osobowe,
schowa¢ do zamykanych na klucz szaf wszelkie akia zawierajgce dane osobowe,
umiesci¢ klucze do szaf w ustalonym, przeznaczonym do tego miejscu,
zamkng¢ okna.
zamknag¢ za soba drzwi na klucz. Klucz od pokoju oddaé na portierni.

Komputery powierzone pracownikom wynoszone poza Biuro, powinny by¢ chronione przed
uszkodzeniem, kradzieza i dostepem oséb postronnych, szczegélng ostroznos$c¢ nalezy
zachowa¢ podczas ich transportu. ADO prowadzi ewidencje komputeréw przenosnych
wg. zalacznika nr 4 Polityki Bezpieczenstwa Informaciji.

Obowigzuje zakaz uzywania komputeréw przenosnych przez osoby inne niz uzytkownicy,
ktérym zostaly one powierzone.

Obowigzuje zakaz samodzielnej modernizacji oprogramowania i sprzetu w powierzonych
komputerach. Wszelkie zmiany mogg byé dokonywane tylko pod nadzorem administratora
systemu, stosownie do wymagan niniejszej instrukcji. W razie wystapienia usterek w pracy
komputeréw przeno$nych lub wrazie wystgpienia konieczno$ci aktualizacji ich
oprogramowania nalezy zwréci¢ sie do administratora systemu.

Komputery wyposazone sg w odpowiednie programy ochrony antywirusowej, ktorych
aktualizacje system wymusza automatycznie.

XIV. UMOWA POWIERZENIA
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ADO moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na piSmie, przetwarzanie
danych.

Podmiot, ktéremu dane do przetwarzania powierzono, moze przetwarza¢ dane wytgcznie
w zakresie i w celu przewidzianym w umowie.

Rejestr umoéw powierzenia prowadzi IOD.

Wzor Rejestru umoéw powierzenia stanowi zatacznik nr 10 Polityki Bezpieczenstwa Informacii.
Umowa powierzenia powinna by¢ zawarta w formie papierowej, w tym w formie elektroniczne;.
Umowa powierzenia powinna zawiera¢ nastepujace informacje, zgodnie z ktérymi podmiot
przetwarzajacy:

a. przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie ADO - co dotyczy
tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej - chyba ze obowigzek taki nakiada na niego prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega podmiot przetwarzajgcy; w takim przypadku
przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajgcy informuje ADO o tym
obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny;



b. zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty
sie do zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy;

¢c. podejmuje wszelkie srodki wymagane w art. 32 RODO,

przestrzega warunkow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego,

e. biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga ADO poprzez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigza¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw;

f. uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga ADO
wywigzac sie z obowigzkow okreslonych w RODO;

g. po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem przekazuje cyfrowe
kopie danych ADO oraz zaleznie od decyzji ADO usuwa lub zwraca mu wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba Zze prawo Unii lub prawo
panstwa czionkowskiego nakazuje przechowywanie danych osobowych;

h. udostepnia ADO wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowiazkow
okreslonych w niniejszym ustepie oraz umozliwia ADO lub audytorowi upowaznionemu
przez ADO przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia sig do nich;

i. podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie informuje ADQ, jezeli jego zdaniem wydane mu
polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych.

j.  udostepnia ADO wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w pkta - i oraz umozliwia ADO lub audytorowi upowaznionemu przez ADO
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich.

Wz6ér umowy powierzenia stanowi zatacznik nr 9 Polityki Bezpieczenstwa Informacii.
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XV. KONTROLA PRZESTRZEGANIA ZASAD DOTYCZACYCH PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Kontrole nad ochrong przetwarzanych danych osobowych sprawuje ADO.
W przypadku gdy powotano IOD lub Administratora Systeméw Informatycznych, nadzor
i kontrole nad ochrong danych osobowych przetwarzanych w Stowarzyszeniu Zwigzek Gmin
i Powiatéw Subregionu Pdinocnego Wojewodztwa Slaskiego sprawuje réwniez 10D oraz
Administrator Systeméw Informatycznych - w odniesieniu do danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.
3. 10D czynnosci sprawdzajace dokonuje w ramach audytow.
ADO ma prawo do kontroli podmiotow, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych
w trybie okreslonym w Polityce, o ile w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych istniejg
stosowne zapisy w tym zakresie.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dokumentacja przetwarzania danych osobowych stanowi wewnetrzng regulacje ADO
i obowigzuje wszystkich pracownikow i wspélpracownikéw ADO oraz inne osoby
przetwarzajgce dane osobowe przetwarzane przez ADO.

2. Dokumentacja przetwarzania danych osobowych obowigzuje od dnia jej wprowadzenia
w zycie w sposob przyjety u ADO. Wszelkie zmiany obowigzuja od dnia ich wprowadzenia
w zZycie w sposob przyjety u ADO.

3. Nieuzasadnione zaniechanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszego dokumentu moze
stanowi¢ podstawe do uznania, Ze doszlo do ciezkiego naruszenia obowigzkdw pracowniczych
lub niewykonania zobowigzania w przypadku stosunku prawnego innego niz stosunek pracy.

4. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa, w tym w szczegolnosci przepisy ustawy i RODO.



XVIil. ZALACZNIKI

Analiza ryzyka
Oswiadczenie o zapoznaniu z Politykg oraz zachowaniu poufnosci
Ewidencja os6b upowaznionych
Ewidencja komputerdw przeno$nych
Rejestr czynnosci przetwarzania
Klauzula informacyjna ogélna
Klauzula zgody na przetwarzanie danych
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
. Rejestr umow powierzenia
. Procedura zgtaszania naruszen
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