Numer

010

020

030

035

071

072

080

100

130

130-002

130-003

130-004

130-005

130-006

130-007

130-008

130-009

130-010

130-012

130-013

130-015

130-016

Typ konta
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa

Aktywa

Zatgcznik do Uchwaty Nr 27/2025

Zarzgdu Zwigzku Gmin i Powiatéw

Subregionu Pétnocnego Wojewédztwa Slgskiego
z dnia 18 grudnia 2025 r.

Plan kont

Nazwa

SRODKI TRWALE

WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
ODPISY UMORZENIOWE SRODKOW TWRALYCH

ODPISY UMORZENIOWE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
SRODKI TRWALE W BUDOWIE

KASA

RACHUNKI BANKOWE | KREDYTY

RACHUNEK BANKOWY - BIEZACY

RACHUNEK BANKOWY - PRZYWRACAMY BLEKIT EUR

RACHUNEK BANKOWY - KLASTER

RACHUNEK BANKOWY - KLASTER MYSZKOW

RACHUNEK BANKOWY - KLASTER CZESTOCHOWA

RACHUNEK BANKOWY - KLASTER KLOBUCK

RACHUNEK BANKOWY - ERGONOMIA | BEZPIECZENSTWO-WYDATKOWY

RACHUNEK BANKOWY - ERGONOMIA | BEZPIECZENSTWO-
TRANSFEROWY

RACHUNEK BANKOWY - TRANSFEROWY 9.2

RACHUNEK BANKOWY - WYDATKOWY 9.2

RACHUNEK BANKOWY - PRZYWRACAMY BLEKIT - TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY - SPRAWNY URZAD -TRANSFEROWY

RACHUNEK BANKOWY - SPRAWNY URZAD- WYDATKOWY



130-017

130-018

130-019

130-020

130-021

130-022

130-023

130-024

130-025

130-026

130-027

130-028

130-029

130-030

130-031

130-034

130-035

130-200

139

140

200

220

230

234

249

Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa

Aktywa

Aktywno
pasywne

Aktywa
Aktywno
pasywne

Aktywno
pasywne

Aktywno
pasywne

Aktywno
pasywne

Aktywno
pasywne

RACHUNEK BANKOWY — UStUGI ROZWOJOWE - TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY - UStUGI ROZWOJOWE - WYDATKOWY
RACHUNEK BANKOWY - CENTRA KLOBUCK-TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY - CENTRA KLOBUCK-WYDATKOWY
RACHUNEK BANKOWY — CENTRA KRZEPICE - TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY — CENTRA KRZEPICE - WYDATKOWY
RACHUNEK BANKOWY — CENTRA MYSZKOW - TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY — CENTRA MYSZKOW - WYDATKOWY
RACHUNEK BANKOWY - CENTRA POW. CZEST. -TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY - CENTRA POW. CZEST. - WYDATKOWY
RACHUNEK BANKOWY — CENTRA CZESTOCHOWA - TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY - CENTRA CZESTOCHOWA - WYDATKOWY
RACHUNEK BANKOWY — B2.2.2 MYSZKOW-REFUNDACYJNY
RACHUNEK BANKOWY — B2.2.2 MYSZKOW-ZALICZKOWY
RACHUNEK BANKOWY — B2.2 AGLOMERACJA - REFUNDACJA
RACHUNEK BANKOWY - 3.3 TRASA ROWEROWA 17- TRANSFEROWY
RACHUNEK BANKOWY - 3.3 TRASA ROWEROWA 17- WYDATKOWY
RACHUNEK BANKOWY - VAT

SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

KROTKOTERMINOWE AKTYWA TRWALE

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI

ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE

ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI | CZLONKAMI

POZOSTALE ROZRACHUNKI



280

300

311

330

400

401

402

403

404

405

408

409

490

501

530

530-500

530-503

530-504

530-505

530-506

530-507

530-508

530-509

530-510

530-511

Aktywa
Aktywa
Aktywa
Aktywa
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty
Koszty

Koszty

Koszty

Koszty

Koszty

OPISY AKTUALIZUJACE ROZRACHUNKI
ROZLICZENIE ZAKUPU

MATERIALY

TOWARY

KOSZTY WEDLUG RODZAJU

ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII

USLUGI OBCE

PODATKI | OPLATY

WYNAGRODZENIA

UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA
AMORTYZACJA

POZOSTALE KOSZTY

ROZLICZENIE KOSZTOW

KOSZTY ODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWEJ

KOSZTY NIEODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWEJ

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU LIFE 2020 ,SLASKIE.
PRZYWRACAMY BLEKIT.”

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU ,ERGONOMIA | BEZPIECZENSTWO
W BIURZE ZWIAZKU”

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU ,ROZWOJ ZIT SUBREGIONU
POLNOCNEGO”

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU ,SPRAWNY URZAD” SZKOLENIA DLA
PRACOWNIKOW JST | ICH JEDNOSTEK

ROZLICZENIE KO,SZTC')W PROJEKTU ,UStUGI ROZWOJOWE W
SUBREGIONIE POENOCNYM WOJEWODZTWA SLASKIEGO”

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU - CENTRA PRZESIADKOWE NA
TERENIE MIASTA CZESTOCHOWY

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU - CENTRUM PRZESIADKOWE PRZY
DWORCU KOLEJOWYM W MYSZKOWIE

ROZLICZENIE = KOSZTOW PROJEKTU - BUDOWA CENTROW
PRZESIADKOWYCH W DABROWIE ZIELONEJ, KONIECPOLU, PRZYROWIE
| POCZESNEJ

ROZLICZENIE = KOSZTOW PROJEKTU - BUDOWA CENTROW
PRZESIADKOWYCH NA TERENIE GMIN: KRZEPICE, PRZYSTAJN, PANKI
ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU - BUDOWA CENTRUM

PRZESIADKOWEGO NA TERENIE GMIN: KLOBUCK, MIEDZNO | POPOW



530-512

530-513

530-514

530-515

550

640

650

701

702

702-001

702-002

702-003

702-004

702-005

702-006

702-007

702-008

702-009

702-010

702-011

702-012

702-013

702-014

703

705

Koszty

Koszty

Koszty

Koszty

Koszty

Koszty

Koszty

Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody
Przychody

Przychody

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU - ,ROZWOJ ZIT SUBREGIONU
POLNOCNEGQO?” (etap II)

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU — BUDOWA TRASY ROWEROWEJ
NA OBSZARZE SUBREGIONU POLNOCNEGO WOJEWODZTWA
SLASKIEGO NR 17

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU-REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA W
RAMACH KLASTRA ENERGI POWIATU MYSZKOWSKIEGO-DZIALANIE
B2.2.2

ROZLICZENIE KOSZTOW PROJEKTU - ROZWOJ ZIT SUBREGIONU
POLNOCNEGO 2026 (ETAP Il1)

KOSZTY ADMINISTRACYJNE

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

POZOSTALE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI NIEODPLATNEJ

DOTACJE

PROJEKT LIFE 2020 ,SLASKIE. PRZYWRACAMY BLEKIT.”
PROJEKT ,ERGONOMIA | BEZPIECZENSTWO W BIURZE ZWIAZKU”

PROJEKT ,ROZWQJ ZIT SUBREGIONU POLNOCNEGO”
PROJEKT ,SPRAWNY URZAD” SZKOLENIA DLA PRACOWNIKOW JST | ICH
JEDNOSTEK

PROJEKT ,UStUGI ROZWOJOWE W SUBREGIONIE POLNOCNYM
WOJEWODZTWA SLASKIEGO”

PROJEKT CENTRA PRZESIADKOWE NA TERENIE MIASTA
CZESTOCHOWY

PROJEKT CENTRUM PRZESIADKOWE PRZY DWORCU KOLEJOWYM W
MYSZKOWIE

PROJEKT BUDOWA CENTROW PRZESIADKOWYCH W DABROWIE
ZIELONEJ, KONIECPOLU, PRZYROWIE | POCZESNEJ

PROJEKT BUDOWA CENTROW PRZESIADKOWYCH NA TERENIE GMIN:
KRZEPICE, PRZYSTAJN, PANKI

PROJEKT BUDOWA CENTRUM PRZESIADKOWEGO NA TERENIE GMIN:
KLOBUCK, MIEDZNO | POPOW

PROJEKT ,ROZWOJ ZIT SUBREGIONU POLNOCNEGO?” (etap I1)

PROJEKT ,BUDOWA TRASY ROWEROWEJ NA OBSZARZE SUBREGIONU
POLNOCNEGO WOJEWODZTA SLASKIEGO NR 17”

REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA W RAMACH KLASTRA ENERGII POWIATU
MYSZKOWSKIEGO-DZIALANIE B2.2.2

ROZWQJ ZIT SUBREGIONU POLNOCNEGO 2026 (ETAP I1l)
SKLADKI

PRZYCHODY Z ODPLATNEJ DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO



Koszty KOSZTY DZIALALNOSCI STATUTOWEJ NIEODPLATNEJ

710

71 Koszty KOSZTY DZIALALNOSCI STATUTOWEJ ODPLATNEJ

720 Koszty KOSZTY ADMINISTRACYJNE

750 Przychody PRZYCHODY FINANSOWE

751 Koszty KOSZTY FINANSOWE

760 Przychody POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

761 Koszty POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

770 Przychody ZYSKI NADZWYCZAJNE

771 Koszty STRATY NADZWYCZAJNE

800 Pasywa FUNDUSZ STATUTOWY

820 Eggfgv‘agowo ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

840 Pasywa ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

860 Eggfg‘v?lgowo WYNIK FINANSOWY

870 Eggfgv‘agowo PODATEK DOCHODOWY | INNE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO
KONTA POZABILANSOWE

930 Pozabilansowe KOSZTY POZABILANSOWE

SPRAWNY URZAD — SZKOLENIA DLA PRACOWNIKOW JST IICH
930-505 JEDNOSTEK Z TERENU SUBREGIONU POLNOCNEGO WOJEWODZTWA
SLASKIEGO 2024-2026

Ewidencja ksiggowa — ZESPOL 0 — Aktywa trwate

Zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci zesp6t 0 stuzy do ewidencji ksiegowej
sktadnikow aktywow zaliczanych do $rodkéw trwatych, ktére dzielimy na grupy:
srodki trwate,
» wartosci niematerialne i prawne,
» inwestycje diugoterminowe i odpisy aktualizujgce ich wartosc,
» budowa srodkoéw trwatych,
* pozabilansowe: witasne $rodki trwate przyjete w leasing operacyjny, dzierzawione i otrzymane
w nieodptatny zarzad i uzytkowanie, wtasne srodki w likwidacji.

Aktywa kwalifikowane jako srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia
lub kosztow wytworzenia, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

Natomiast $rodki trwate w budowie — w wysokosci ogoétu kosztow pozostajgcych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.



Konto 010 — Srodki trwate

Do srodkéw trwatych zaliczamy poszczegdlne grupy:
Grupa 0 — Grunty
Grupa 1 — Budynki i lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze
prawo do lokalu niemieszkalnego.
Grupa 2 — Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
Grupa 3 — Kotty i maszyny energetyczne
Grupa 4 — Maszyny, urzgdzenia i aparaty og6lnego zastosowania
Grupa 5 — Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
Grupa 6 — Urzadzenia techniczne
Grupa 7 — Srodki transportu
Grupa 8 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
Grupa 9 — Inwentarz zywy

Niskowartosciowe sktadniki aktywow trwatych ponizej kwoty 3.500 zt moga by¢, zgodnie z zasada
istotnosci i znaczacych wartosci, zaliczane jednorazowo do kosztéw amortyzacji lub do kosztéw zuzycia
materiatow a ewidencjonowane w sposob zbiorczy.

Po stronie Dt konta 010 — Srodki trwate ujmuje sie zwiekszenia wartoéci poczatkowych $rodkéw trwatych
a w szczegoblnosci:

Wyszczegolnienie i tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 Przyjecie do uzytkowania srodkdw trwatych z zakupéw krajowych 100, 130, 240

2 Otrzymanie srodka trwatego w formie darowizny dla dziatalnosci:
a) statutowe; 840 (760)
b) pozytku publicznego

c) zakupdw ze srodkow dotaciji

3 |Ujecie ujawnionej nadwyzki srodka trwatego i przyjecie go do
uzytkowania:

ksiegowanie rownolegte;

Dt konto 240, konto Ct 845 (760) 240, 840 (760)

4 Zwiekszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego wskutek|760
aktualizacji wyceny

Po stronie Ct konta 010 — Srodki trwate ujmuje sie w rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych:

Wyszczegdlnienie i treS¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 | Wydanie srodkéw trwatych:

1) w wartosci dotychczas umorzeniowej oraz wartosci odpiséw
aktualizujgcych wynikajgcych z trwatej utraty ich warto$ci:

a) do sprzedazy 071
b) do likwidacji

c) likwidowane

d) przekazane do nieodptatnego przekazania (darowizna)

W wartosci umorzeniowej 761

Zmniejszenie srodka trwatego 761

Szczegétowa ewidencja do konta 010, prowadzona w ksiegach pomocniczych powinna zawierac:

» wartos¢ poczatkowg srodka trwatego,

» identyfikacje srodkéw trwatych z podziatem na grupy,

+ grupowanie srodkow trwatych wedtug klasyfikacji rodzajowej,

» poprawne obliczanie odpisbw amortyzacyjnych wg prawa bilansowego i podatkowego,
» ustalanie réznic z tytutu kolejnych aktualizacji wyceny srodkéw trwatych.

Ewidencja taka powinna by¢ prowadzona w dwdch rownolegtych urzadzeniach ksiegowych:

+ w ksiegach inwentarzowych majatku trwatego, prowadzonych w miejscach uzytkowania srodka



trwatego,
* w odrebnych ksiegach inwentarzowych (wyposazenia), srodki trwate o niskiej wartosci do 3.530 zt.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji ksiegowej przyjetych do uzytkowania praw majagtkowych, zgodnych z ustawg
o rachunkowosci, ktére mozna podzieli¢ na grupy:

Grupa 1 — autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

Grupa 2 — prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
Grupa 3 — know how, czyli prawo do wykorzystania wiedzy w dziedzinie przemystowej, handlowej, naukowej
lub organizacyjne;.

Po stronie Dt konta 020 ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci niematerialnych i prawnych:
Wyszczegdlnienie i treS¢ operaciji Konto przeciwstawne

Wyszczegolnienie i tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 Rozchody wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych spowodowane

a) darowizng 072
b) sprzedazg 072
¢) likwidacja 761
2 |Rozchody wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie 072

umorzonych, nieprzydatnych

Konto 071 — Umorzenia i odpisy aktualizujace srodkéw trwatych

Stuzy do ewidencji umorzen s$rodkdéw trwatych w wysokosci ich planowanej i nieplanowanej
amortyzacji. Odpiséw dokonuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, wedtug ustalonego harmonogramu
obowigzujgcego w jednostce.

Mozna przeprowadza¢ korekty odpisow umorzeniowych na zasadzie wersyfikacji przyjetych do planu
amortyzacji okreséw uzytkowania oraz innych kryteridw, co spowoduje zmiane rocznych stawek i kwot
odpis6w amortyzacyjnych. Korekt mozemy dokonywa¢ w danym roku bgdz w latach nastepnych.

Pierwszych odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie nie wczesniej niz w nastepnym miesigcu po
przyjeciu do uzytkowania srodka trwatego oraz ujmujemy go w ksiegach rachunkowych.

Po stronie Dt konta 071 ujmuje sie zmniejszenia umorzen wartosci poczatkowej srodka trwatego:

Wyszczegdlnienie i treS¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 | Zmniejszenie umorzen odpisédw aktualizacyjnych  wartos¢ 010
poczatkowg srodkéw trwatych

Korekty odpiséw aktualizacyjnych 760(770)
Wyksiegowanie catkowicie umorzonych srodkéw trwatych 010
Aktualizacja $rodka trwatego 760

Po stronie Ct konta 071 ujmuje sie rozliczenia i zwiekszenia umorzen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych z tytutu planowanej i nieplanowanej amortyzacji a w szczegdélnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
Ujecie planowanych odpiséw umorzeniowych 408
Ujecie nieplanowanych odpis6éw umorzeniowych 761 (771)
Zwiekszenie umorzen dotychczasowych 761

Konto umorzen oznacza, jaka jest w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy wartosé
dotychczasowych odpiséw umorzeniowych.



Konto 072

Stuzy do ewidencji umorzehn wartosci niematerialnych i prawnych w wysokosci ich planowane;
i nieplanowanej amortyzaciji.

Zasady ewidencji ksiegowej umorzen i odpiséw aktualizujgcych wartosci niematerialnych i prawnych
podobne sg wedtug ustawy o rachunkowosci do umorzen i odpiséw odnoszgcych sie do srodkéw trwatych
czyli do konta 071.

Ewidencja ksiggowa — ZESPOL 1 — Aktywa pieniezne
Konta zespotu 1 stuzg do ewidenc;ji:

» przechowywania w kasach krajowych i zagranicznych $rodkéw ptatniczych,
»  krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

+ $rodkdw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach krajowych,

* udzielonych przez banki kredytow krajowych i zagranicznych.

Zadaniem zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotéw i stanéw rachunkéw
bankowych wyrazajgcych naleznosci lub zobowigzania z tytutu lokat lub kredytéw bankowych.

Konto 100

Obroty gotowki w kasach powinny byé udokumentowane dowodami zrédtowymi i dowodami
kasowymi KP i KW. Obroty w ksiegach ujmuje sie pod data rzeczywistego przychodu i rozchodu. Niedobory
i nadwyzki ujmuje sie pod datg ich ujawnienia. Do dokumentu KP i KW tworzony jest obowigzkowo Raport
Kasowy nie rzadziej niz raz w miesigcu konczacy sie stanem koncowym kasy, zgodnym ze stanem
faktycznym. Dla potrzeb rozliczania poszczeg6inych projektbw mozemy do konta gtéwnego tworzyc
subkonta. Dla kazdego subkonta, czyli kasy nr 1 i kasy nr 2 powinny byé prowadzone odrebne Raporty
Kasowe.

Po stronie Dt konta 100 ujmuje sie przychody gotowki do kasy, a w szczegdlnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 | Podjecie gotéwki z rachunku bankowego przeprowadzone przez|130
konto $rodki pieniezne w drodze

2 Wptaty srodkéw pienieznych w drodze 139

3 | Wptaty dokonane przez odbiorcéw 200,240

4  Wptaty réznych naleznosci 230,240

5 | Otrzymane przedptaty na poczet przysztych zadan statutowych 200,230,240

odptatnych

6 Wykonanie ustug z dziatalnosci statutowej odptatnej i pozytku 200
publicznego odptatnego i dziatalnosci gospodarczej

Po stronie Ct konta 100 ujmuje sie rozchody gotéwki z kasy, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i treS¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 | Podjecie gotéwki z rachunku bankowego 130 réwniez przez konto | 130 (139)
Srodki pieniezne w drodze

Wyptaty srodkéw pienieznych w drodze 139

Ré6zne wyptaty dostawcom, pracownikom i inne 200, 230,240

Szczegotowa ewidencja do konta 100 powinna umozliwia¢ codzienne ustalenie gotéwki w kasie.
Dokumentem jakim powinna by¢ prowadzona kasa jest Raport Kasowy, w ktérym powinny by¢é ujmowane
wszystkie operacje KW i KP.



Jak rowniez powinna by¢ wyznaczona w jednostce osoba odpowiedzialna za prowadzenie dokumentaciji
stanu kasy.

Konta 130
Stuzy do ewidencjonowania operacji bankowych. Na rachunek bankowy wptywajg skfadki, zaptaty za
ustugi dziatalnosci statutowej odptatnej, pozytku publicznego, darowizny, dotacje dofinansowania zwroty itd...
Rachunek bankowy stuzy réwniez do ptatnosci za ustugi wykonywane na rzecz i dla potrzeb rozliczenia
poszczegolnych projektéw mozemy do konta gtéwnego tworzy¢ subkonto.

Po stronie Dt konta 130 ujmuje sie wptywy na rachunek bankowy:

Wyszczegdlnienie i tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 |Wptaty gotowki z kasy, przez konto posrednie 139 srodki 100 (139)
pieniezne w drodze

2 | Wptaty s$rodkéw pienieznych z innych rachunkéw bankowych 130,139
rowniez przez konto srodki pienigzne w drodze

3 | Wptaty od odbiorcédw, dotacje, dofinansowania, zwroty 200, 230,240
Whptywy z odsetek lokat lub rachunku biezgcego 750
Otrzymane odszkodowania 770

Po stronie Ct konta 130 ujmuje sie wyptaty z rachunku bankowego

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 Pobranie gotéwki z rachunku bankowego do kasy réwniez przez 100 (139)
konto srodki pieniezne w drodze

2 |Zaptata zobowigzan =z tytutu ustug, zakupdw, zobowigzan 200,220, 240
publiczno-prawnych, wynagrodzen i innych zobowigzan

3 | Przeksiggowanie srodkéw na inne rachunki bankowe 130
4 | Sptaty pozyczek i kredytéw 240,130
5 |Zaptacenie odsetek i prowizji od kredytow i pozyczek 751(403)
6 | Optaty za ustugi bankowe i prowizje 402

W przypadku prowadzenia kilku rachunkéw bankowych do ewidencji sSrodkéw pienieznych konieczna
jest szczegdtowa ewidencja dla kazdego z tych rachunkdéw osobno wyszczeg6lnionych na kontach
analitycznych do poszczegolnego konta syntetycznego.

Zapisy na konto rachunku bankowego podstawowego sg dokonywane w sposéb automatyczny
z pliku elektronicznego pobranego z banku.

Jednostka dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zapiséw ksiegowych na podstawie historii rachunku
bankowego, ktére sg weryfikowane z wyciggiem bankowym po jego otrzymaniu.

Wartosc¢ srodkéw pienieznych nalezy uzgadnia¢ na koniec kazdego miesiaca.
Konto 140
Stuza do ewidencji ksiegowych lokat terminowych, akcji i udziatéw w innych jednostkach, innych
papierow wartosciowych, lokat over night celu uzyskania przychodéw finansowych z tytutu odsetek.
Konto 139
Stuzy do ewidencji ksiegowej srodkéw pienieznych znajdujacych sie miedzy kasg a rachunkami
bankowymi i odwrotnie. To oznacza, ze np. zostaly wyptacone z konta bankowego gotowka i wptacone
w kasie, a na rachunku bankowym zostaty wykazane w dniu nastepnym. Srodki pieniezne w drodze moga
na dzien bilansowy wykazywac wartos¢. Spowodowane to bedzie wyptatg z karty w bankomacie i wptatg do

kasy, a na koncie bankowym nie zostata jeszcze zaksiegowana ta operacja.

Konto 149



Konto koryguijace.
Ewidencja ksiggowa — ZESPOL 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i roszczen.
Ponadto konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozliczeh wynagrodzen, rozliczeh niedoboréw, szkéd
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Na kontach zespotu 2 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

1. Bezsporne naleznosci i zobowigzania z tytutu:

- udzielonych poreczen,

- dostaw i ustug,

- podatkéw, optat i wszelkich innych rozrachunkéw z budzetami,

- zaliczek na poczet dostaw i ustug,

- wynagrodzen za prace i wszelkich innych rozrachunkéw z pracownikami,

- ubezpieczen i wszelkich innych tytutow,

- niedoboréw, szkdd i nadwyzek powstatych w rzeczowych sktadnikach majgtku oraz srodkéw pienieznych.
2. Roszczenia sporne (naleznosci dochodzone w postepowaniu sgdowym).
3. Roszczenia zwigzane z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie ich przebiegu oraz stanu naleznosci, rozliczen
spornych i zobowigzan z podziatem wg kontrahentdéw oraz jesli dotycza rozliczen w walutach obcych wg
poszczegolnych walut, a takze ich ustalenie w walucie polskie;.

Na dzien bilansowy obowigzkowo wycenia sie naleznosci i zobowigzania, czyli potwierdza sie
wartosé aktywow i pasywoéw drogg potwierdzenia sald. Uzgodnienia sald powinny by¢ przeprowadzone
w okresie ostatnich 3 miesiecy roku, ktéry podlega sprawozdaniu celem prawidtowego uzgodnienia stanu
zobowigzan i naleznosci.

Nie podlegajg inwentaryzacji poprzez potwierdzenia sald rozrachunki dotyczace wynagrodzen,
zobowigzan publiczno — prawnych.
Kierownik jednostki podejmuje co roku decyzje w sprawie odstgpienia od uzgodnienia sald drobnych
naleznosci i zobowigzan, jezeli wielkosci te nie wptywajg na sytuacje majgtkowg jednostki.
Konto 200

Stuzy do ewidenciji ksiegowej wszelkich bezspornych naleznosci.

Po stronie Dt konta 200 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie stanu naleznosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Ujecia naleznosci z tytutu ustug lub sprzedazy 701, 705

2 | Zaliczenie naleznosci do przychodéw podlegajgcych rozliczeniu w 840
czasie

3 | Ujecie faktur, rachunkéw wystawionych dla przysztych odbiorcéw z 840
tytutu otrzymanej przedptaty

4 | Naliczenie odsetek od nieuregulowanych w terminie naleznosci 750

Po stronie Ct konta 200 ujmuje sie sptaty i zmniejszenia stanu naleznosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1 Wptywy naleznosci do kasy 100
2 | Wptywy naleznosci do banku 130
3 | Ujecie faktur korygujacych odpowiednio konto
zespotu 7 i 840
4 | Zmniejszenie ustalonych naleznosci z tytulu odszkodowan, | 760,750




‘ ‘ odsetek za zwtoke

Ewidencja dla konta 200, prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej, powinna zawieraé
ustalenie naleznosci wedtug poszczegélnych odbiorcow krajowych i zagranicznych, a na dzien bilansowy
pozwala¢ na wyodrebnienie naleznosci dtugoterminowych i krotkoterminowych.

Stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich bezspornych zobowigzan wobec dostawcéw krajowych
i zagranicznych z wyjatkiem wtasnych pracownikéw, z tytutu zakupdw dla dziatalnosci statutowej i pozytku
publicznego z uwzglednieniem przedptat
i zaliczek.

Po stronie Dt konta 200 ujmuje sie sptaty zobowigzan:

Wyszczegdlnienie i tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1 | Sptaty zobowigzan wobec dostawcow gotéwka lub przelewem 100,130
Dodatnie réznice kursowe 750
Ujecie faktur korygujacych odpowiednio konto
zespotu 4
Konta 220

Stuzy do ewidencji ksiggowej wszelkich rozrachunkéw z tytutu podatku dochodowego od os6b
fizycznych, naliczanego przy wynagrodzeniach i umowach cywilnoprawnych oraz do rozliczenia podatku
dochodowego. Jak réwniez tworzymy konto analityczne dla podatku dochodowego CIT-8 od ktorego nalezy
naliczy¢ w wysokosci 19% od NKUP (kosztéw nie stanowigcych kosztéw uzyskania przychodéw), lub
podatku dochodowego od dziatalnosci gospodarcze;.

Po stronie Dt konta 220 ujmuje sie gtéwnie naleznosci publicznoprawne:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 | Sptaty zobowigzan z tytutu podatkéw do US (PIT, CIT, VAT), ZUS i| 100,130
innych instytucji publicznoprawnych

2 | Ujecie naleznosci z tytutu nadptat w US, ZUS, i innych instytucji Konta zespotu 2 lub 4
publicznoprawnych

Po stronie Ct konta 220 ujmuje sie zobowigzania publicznoprawne

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 | Naliczenie zobowigzan publicznopranych Konta zespotu 2 lub 4

2 |Zarachowanie sankcji za zwiloke wynikajgce z Ordynaciji| 751
podatkowej

3 | Wptyw naleznosci publicznoprawnych 130

Stuzy do rozliczen tak jak powyzej konto 220 z tytutu podatkéw, sktadek zus oraz optat np. podatek
od nieruchomosci, od srodkéw transportu, podatki i optaty lokalne odprowadzane do jednostki budzetowe;.

Konto 220 moze wykazywac réwnolegle dwa salda. Dt oznacza stan naleznosci oraz Ct stan
zobowigzan.

Konto 230

Stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkdéw z tytulu wynagrodzen za prace, w pienigdzu,
pracownikom wykonujgcym prace na podstawie umowy o prace. Na koncie tym ujmuje sie réwniez
potracenia z tytutu podatku, sktadek ZUS, i innych wyptat kwot wynagrodzen netto. Analityka powinna by¢
prowadzona dla kazdego pracownika osobno, celem kontroli wyptat netto oraz obcigzen pracowniczych.



Po stronie Dt konta 230 ujmuje sie potracenia wynagrodzen i wyptaty wynagrodzen netto:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne
Wyptaty wynagrodzen netto 100, 130
2 | Potracenie na liscie wynagrodzen:

a) sktadki ZUS 220
b) podatek dochodowy 220
¢) naleznosci wobec jednostki w tym pobrane

-sktadki 230

-zaliczki 240

Po stronie Ct konta 230 ujmuje sie naliczone zobowigzania wobec pracownikéw z tyt. wynagrodzen:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne
Naliczenie listy ptac — wynagrodzenie brutto 404
Wynagrodzenia zaliczane do kosztow projektu 530, 501, 530, 560
Wynagrodzenie zarzgdu 550

Ewidencja prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna zapewni¢ rozliczenie
wynagrodzen z podziatem na poszczegélnego pracownika oraz by¢ zgodna z kartg wynagrodzen.
Z ewidencji dodatkowej (analitycznej) powinnismy wyczytaé odrebnie dla kazdego pracownika:

» podatek dochodowy

» sktadki ZUS

* pozostate obcigzenia wynagrodzenia

» dzielone zaliczki,

» zwrot $wiadczen wynikajacych z innych uméw niz umowa o prace,

» inne naleznosci i zobowigzania pracownikow nie zwigzane z umowg o prace.

Konto 230

Stuzy do ewidenciji ksiegowej innych rozrachunkdw z pracownikami i cztonkami.

Konta 240, 246, 249, 280

240-100 (pozyczki), 246 (naleznosci dochodzone na drodze sgdowej), 249 (pozostate rozrachunki), 280
(odpisy aktualizujgce rozrachunki),

Ewidencja ksiggowa — ZESPOL 3 — Materiaty i towary

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji przychodéw, rozchoddw i stanu zapaséw materiatéw
przed jego wydaniem do uzytkowania, towaréw handlowych i artykutéw znajdujacych sie w magazynach
wiasnych i obcych.

W ramach zespotu 3 prowadzi sie ponadto pozabilansowg ewidencje zapaséw posiadanych poza
jednostkg oraz znajdujgcych sie zaréwno we wiasnym, jak tez w obcym przerobie handlowym.

Do materiatéw zalicza sie surowce i inne materiaty podstawowe, pétfabrykaty, materiaty pomocnicze.

Za towary handlowe uwaza sie rzeczowe sktadniki majatkowe nabyte z zewnatrz z przeznaczeniem
do dalszej odsprzedazy, na cele zaopatrzeniowe lub konsumpcyjne. Za towary uwaza sie takze wyroby
wiasnej lub obcej produkcji przekazane do jednostek sprzedazy detalicznej, prowadzonej przez jednostke.

Ewidencja ksiegowa — ZESPOL 4 — Koszty wedtug rodzajow

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw prostych z podziatem wedtug ich rodzajéw. Za koszty
proste uwaza sie o0go6t poniesionych w danym okresie sprawozdawczym kosztow materialnych
i niematerialnych, nie nadajgcych sie roztozy¢ na elementy sktadowe z punktu widzenia jednostki, bez
wzgledu jakiego okresu dotyczg. Wszystkie koszty wedtug rodzajow posiadajg analityke dotyczaca rodzaju
kosztu. Na kontach rodzajowych zostajg wykazywane koszty, ktére nie mozemy zaliczy¢ do kosztéw
projektu. W sprawozdaniu finansowym wyodrebniamy w Rachunku Wynikow.



Do ewidenciji ksiegowej wyodrebniamy koszty wedtug rodzaju:
401 — Zuzycie materiatow i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
408 — Amortyzacja
409 - Pozostate koszty
490 — Rozliczenie kosztéw

Konto 401

Stuzy do ewidencji poniesionych kosztow zakupu materiatow nie podlegajacych magazynowaniu.

Po stronie Dt konta 401 ujmuje sie:

Wyszczegdlnienie operaciji Konto przeciwstawne
Ujecie kosztdéw zakupu (zakupdw) 100,130, 200
2 | Ujecie kosztow podlegajacych rozliczeniu 200

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztéw zakupu materiatow oraz zuzycia energii. Ksigga
szczegOtowa powinna wyodrebni¢ co najmniej nastepujacy podziat:

*  zuzycie materiatow,
* zuzycie energii,

* zuzycie wody i gazu,
* zuzycie paliw.

Konto 402

Stuzy do ewidencji wszelkich kosztow zwigzanych z ustugami wykonywanymi na rzecz jednostki
takich jak:

* uslugi pocztowe,

» ustugi telekomunikacyjne,

» ustugi bankowe (prowizje),

» ustugi ksiegowe (ksiegowos¢ zlecona na zewnatrz),

* ustugi wydawnicze,

» ustugi reklamy,

* iinne w zaleznosci od ustug z jakich korzystamy do realizacji dziatan jednostki.

Po stronie Dt ujmuije sie:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne
Ujecie kosztéw (zakupow) 100,130, 200
Dokonanie korekt zwigzanych z zakupem 200
Ujecie kosztéw podlegajgcych rozliczeniu 200

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztéw zakupu ustug na koniec okresu rozliczeniowego np.
miesiecznie, w zwigzku z zakwalifikowaniem do typow dziatalnosci jednostki lub organizacji projektow.

Konto 403
Konto stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, np. takich jak:
* opfata sgdowa na wydanie KRS,
» podatek od nieruchomosci,
» optaty skarbowe,
» optaty notarialne.

Po stronie Dt ujmuje sie:



Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 | Poniesienie kosztéw podatkéw i optat 100, 130, 200

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztow podatkow i optat na koniec okresu rozliczeniowego np.
miesiecznie, w zwigzku z zakwalifikowaniem do typow dziatalnosci jednostki lub organizacji projektow.

Konto 404

Stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw wynagrodzen. Koszty te powinny wyodrebnia¢ wysoko$¢
kosztow wynagrodzen i uméw cywilnoprawnych:

- wynagrodzenie za prace,

- wynagrodzenie z tytutu umow zlecen
- wynagrodzenie z tytutu umow o dzieto

Po stronie Dt ujmuje sie:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 | Naliczenia w koszty wynagrodzen, wg zatwierdzonych list ptac oraz | 230
poszczego6lnych uméw cywilnoprawnych.

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztéw wynagrodzen na koniec okresu rozliczeniowego np.
miesiecznie, w zwigzku z zakwalifikowaniem do typow dziatalnosci jednostki lub organizacji projektow.
Konto 405
Stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw ubezpieczen spotecznych oraz innych swiadczen na rzecz

pracownikow i wolontariuszy (np. ubezpieczenie) poniesionych przez jednostki i zaliczanych w cigzar
kosztéw.

Po stronie Dt ujmuje sie:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 |Naliczenie sktadek obcigzajgcych pracodawce czyli jednostke z|220
tytutu umowy o prace badz cywilnoprawna.

2 |Naliczenie skifadek obcigzajacych jednostke z tytutu ubezpieczen 220
wolontariuszy.

3 Swiadczenia rzeczowe i ekwiwalenty dla pracownikéw i 100, 130
wolontariuszy

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztow ubezpieczen i innych swiadczen na koniec okresu
rozliczeniowego np. miesiecznie, w zwigzku z zakwalifikowaniem do typéw dziatalnosci jednostki lub
organizacji projektow.

Konto 408

Konto 408 stuzy do ewidencji amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktérych to odpiséw dokonuje sie na podstawie planu amortyzacji opracowanego na podstawie
odrebnych przepiséw.

Kosztem takim obcigzamy zaréwno dziatalnos¢ statutowg i pozytku publicznego (nieodptatng
i odptatng).

Po stronie Dt ujmuje sie naliczenia planowanych odpiséw amortyzacyjnych:



Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 | Naliczenie planowanych odpiséw amortyzacyjnych
a) srodkoéw trwatych 071
b) wartosci niematerialnych i prawnych 072

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztéw amortyzacji na koniec okresu rozliczeniowego np.
miesiecznie, w zwigzku z zakwalifikowaniem do typow dziatalnosci jednostki lub organizacji projektow.

Konto 409

Konto stuzy do ewidencji kosztow prostych (pozostatych) dotyczacych biezgcej dziatalnosci statutowej
i pozytku publicznego nieodptatnej i odptatnej. Na tym koncie ewidencjonujemy:

» ubezpieczenia majatkowe,

* ryczalty samochodowe,

» Kkoszty delegacji

» ekwiwalent za uzywanie przez pracownikéw i wolontariuszy wtasnej odziezy,
» pozostate koszty ponoszone przez wolontariuszy.

Po stronie Dt ujmuije sie:

Wyszczegblnienie operacii Konto przeciwstawne
Ujecie skladek ubezpieczeh majatkowych 240 (100,130)
Ryczatty i ekwiwalenty dla pracownikow i wolontariuszy 100,130, 240
Pozostate koszty ponoszone przez wolontariuszy 100,130, 240

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy pozostatych kosztéw na koniec okresu rozliczeniowego np.
miesiecznie, w zwigzku z zakwalifikowaniem do typow dziatalnosci jednostki lub organizacji projektow.

Konto 490

Konto stuzy do przeniesienia kosztédw rodzajowych na koniec okresu rozliczeniowego np.
miesiecznie, celem ustalenia kosztéw z podziatem na typy dziatalnosci z zespotu 4 do zespotu 5 lub 7.

Ewidencja ksiegowa — ZESPOL 5 — Koszty wedtug typéw dziatalnosci

Konta zespotu 5 stuzg do ewidencji i rozliczania kosztéw dziatalnosci statutowej nieodptatne;,
odptatnej oraz gospodarczej, w uktadach wedtug miejsc ich powstawania. Na kontach zespotu 5 ksieguje sie
koszty poszczegblnych kierunkow dziatalnosci, a mianowicie:

» dziatalnosci statutowej odptatnej i nieodptatne;,
» dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej pozytku publicznego,
» dziatalnosci zarzadu.

Konta te informujg o wysokosci poniesionych kosztow realizacji poszczeg6lnych projektéw. Konta
syntetyczne powinny odpowiada¢ nazwie projektu natomiast analitycznie ewidencjonujemy koszty zgodnie
z budzetem opracowanym do realizacji projektu. Konta analityczne muszg zgadzaé sie
z pozycjami budzetowymi stanowigcymi zatgcznik do umow podpisanych z grantodawcami badz z pozycjami
budzetowymi projektu opracowanymi w strategii jednostki.

Konta zespotu 5 mozemy podzielié:
501 — Koszty dziatalnosci podstawowej statutowej odptatnej

530 — Koszty dziatalnosci podstawowej statutowej nieodptatne;j
550 — Koszty ogdInozaktadowe (administracyjne) w tym koszty zarzadu



580 — Rozliczenie kosztéw dziatalnosci

Po stronie Dt kont zespotu 5 ewidencjonujemy wszystkie koszty zakwalifikowane do realizacji projektow
i poniesione z podziatem na poszczego6lne typy dziatalnosci.
Na koniec roku obrotowego ww koszty przenosimy na wynik finansowy (860).

Ewidencja ksieggowa — ZESPOL 6 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konta zespotu 6 przeznaczone sg do ewidencji poniesionych kosztéw prostych do rozliczenia
w przysztych okresach.

Po stronie Dt ksieguje sie poniesione koszty proste, a po stronie Ct ksieguje sie ich rozliczenie
w czasie, przenoszgc odpowiednig czes¢ na konta zespotu 6. Na kontach zespotu 6 tworzy sie rowniez
rezerwe na koszty przysztych okresow.

Konta te widniejg w bilansie i nie wptywajg na wynik finansowy jednostki.

Konto 640

Stuzy do ewidencji ksiggowej kosztédw operacyjnych przypadajacych na biezacy okres
rozrachunkowy, lecz jeszcze nie poniesionych. Rozliczenie miedzyokresowe kosztow oznacza, ze jednostka
tworzy w ciezar kosztédw biezgcego okresu sprawozdawczego rezerwy na wydatki, ktére trzeba bedzie
ponies¢ w przysziych okresach, tzn. dokonuje rozliczen miedzyokresowych kosztdw w wysokosci
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, Ksiegujemy koszty
w szczegoblnosci z rozliczen projektdw, kidre bedg rozliczone w nastepnym okresie rozliczeniowym.

Konto 650

Stuzy do ewidencji czynnego rozliczenia kosztow — jezeli koszty poniesione w biezgcym okresie
sprawozdawczym zakwalifikowano i zaksiegowano jako przypadajgce na przyszte okresy sprawozdawcze i
w zwigzku z tym sg one aktywowane w wielkosci przypadajgcej na przyszte okresy sprawozdawcze:

» prenumerata czasopisma rocznego,
» ubezpieczenie majgtkowe roczne.

Ewidencja ksiggowa — ZESPOL 7 — Przychody i koszt wiasny sprzedazy

Do kont zespotu 7 w jednostce mozemy zaliczy¢ konta, ktére odpowiadajg obrazowi realizaciji
poszczegollnych dziatan i projektéw wykonywanych w jednostce.

Konta zespotu 7 stuzg do ewidenciji:

» przychoddw i kosztow z dziatalnosci statutowej, pozytku publicznego,
» przychoddw i kosztow ze sprzedazy sktadnikéw majgtku trwatego,

» przychoddw i kosztow z operacji finansowych,

» pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych,

» strati zyskow nadzwyczajnych.

Mozemy je podzieli¢ na poszczegdlne konta, do ktérych w ksiegach rachunkowych kazdy ksiegowy
dopracowuje analityke do poszczegdlnych kont syntetycznych w ewidencji ksiegowej. Nalezy roéwniez
pamieta¢ aby tak tworzy¢ w ksiegach rachunkowych szczegétowg analityke, aby realizowane budzety
projektow miaty odzwierciedlenie na kontach ksigg rachunkowych:

701 — Przychody z biezacej dziatalnosci statutowej nieodptatnej
702 — Przychody z biezgcej dziatalnosci statutowej - dotacje

703 — Przychody z biezgcej dziatalnosci statutowej - sktadki

705 — Przychody z biezgcej dziatalnosci statutowej odptatnej

710 — Koszty witasne biezgcej dziatalnosci statutowej nieodptatnej
711 — Koszty wiasne biezgcej dziatalnosci statutowej odptatne;j
720 — Koszty administracyjne

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne



761 — Pozostate koszty operacyjne
770 — Nadzwyczajne przychody
771 — Nadzwyczajne koszty

Konto 701, 702, 703, 705

Przychodami dziatalnos$ci statutowej, otrzymywane srodki pieniezne i inne aktywa finansowe stuzgce
realizacji dziatan statutowych.

Na koncie 705 dotyczacym dziatalnosci statutowej odptatnej mozemy ewidencjonowac przychody zwigzane
z wptatami os6b uczestniczacych w projekcie przeznaczonych na realizacje projektow statutowych
i pozytku publicznego.

Natomiast wptaty dotacji, darowizn subwencji dotyczacej dziatalnosci nieodptatnej na realizacje
powinny by¢ zaewidencjonowane w ksiegach tak, aby mozna byto okresli¢ wysokos$¢ pozyskanego wsparcia
finansowego na realizacje projektu.

O tym, w jaki sposéb powinno wyglada¢ konto 701, 702, 703 i 705 decyduje statut jednostki,
w ktérym szczeg6towo mamy okreslone dziatania jednostki.

Po stronie Dt ujmuje sie przeniesienie sumy przychoddéw z podziatem na statutowg odptatng i nieodptatng
oraz pozytku publicznego na koniec roku obrotowego, w zwigzku z ustaleniem wyniku finansowego na konto
860.

Po stronie Ct ujmuje sie:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 | Ujecie przychoddéw z podziatem na dziatalno$¢ statutowg odptatng 100, 130, 200
i nieodptatng, pozytku publicznego oraz sktadki cztonkowskie.

Konto 710, 711

Stuzy do ksiegowania kosztdw z podziatem na poszczeg6lne projekty dziatalnosci statutowej
odptatnej i nieodptatnej oraz pozytku publicznego. Koszty powinny by¢ zsynchronizowane z przychodami na
poszczeg6line projekty.

Koszty powinny mieé rowniez odzwierciedlenie w budzetach realizowanych projektow.

Nie ujmuje sie na tych kontach:
» kosztdéw administracyjnych dziatalnosci,
» kosztéw finansowych,

» kosztéw operacyjnych,
» kosztéw zarzadu.

Po stronie Dt ujmuje sie:

Wyszczegdlnienie operacii Konto przeciwstawne

1 |Poniesienie kosztow z podziatem na dziatalno$¢ statutowg 530, 501
odptatng i nieodptatng oraz pozytku publicznego na dzien ich
zakonczenia i rozliczenia w projekcie.

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztow z podziatem na statutowg odptatng i nieodptatng na
koniec roku obrotowego, w zwigzku z ustaleniem wyniku finansowego na konto 860.

Konto 750

Stuzy do ewidenciji ksiegowej przychodoéw finansowych np. odsetek z lokaty, ktérg jednostka zatozyta
na czas okreslony.

Ewidencja powinna by¢ prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej tak, aby mozliwe byto
wyodrebnienie zrédta pochodzenia przychodéw finansowych np.:

» odsetki od lokat,
» odsetki od naleznosci nie otrzymanych w terminie,
* ujecie dodatnich réznic kursowych.



Po stronie Dt ujmuje sie przeniesienie sumy przychodéw finansowych na koniec roku obrotowego, w zwigzku
z ustaleniem wyniku finansowego na konto 860.

Po stronie Ct ujmuje sie:

Wyszczegblnienie operacii Konto przeciwstawne
Odsetki od lokat 130
Odsetki od naleznosci nie otrzymanych w terminie 100, 130
Ujecie dodatnich réznic kursowych 100, 130
Konto 751

Stuzy do ewidencji kosztow finansowych, do ktérej prowadzimy pomocniczg ksiege rachunkowag
z podziatem na:

» odsetki od naliczonych zobowigzan,
* ujecie ujemnych réznic kursowych.

Po stronie Dt ujmuje sie:
Ip Wyszczegdlnienie operaciji Konto przeciwstawne
1

Odsetki od naliczonych zobowigzan 100, 130

2 | Ujecie ujemnych réznic kursowych 100, 130

Po stronie Ct ujmuje sie przeniesienie sumy kosztéw finansowych na koniec roku obrotowego, w zwigzku
z ustaleniem wyniku finansowego na konto 860.

Konto 760

Stuzy do ewidencji pozostatych przychoddw jednostki, ktére nie zostaly zaewidencjonowane na
poprzednich kontach przychodoéw, a kwalifikujgce sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci do pozostatych
przychoddéw nie zwigzanych bezposrednio z przychodem statutowym lub pozytku publicznego. W tej pozyciji
mozna wyodrebni¢ konta odpowiadajgce dziatalnosci gospodarcze;.

Szczegétowa ewidencja ksiag rachunkowych konta powinna wyodrebni¢ podziat na:

» przychody z tytutu sprzedazy i likwidacji Srodkéw trwatych
» przychody z odpiséw aktualizujgcych aktywa
* inne pozostate przychody, np. dziatalno$¢ gospodarcza

Po stronie Dt ujmuje sie przeniesienie sumy pozostatych przychodéw operacyjnych na koniec roku
obrotowego, w zwigzku z ustaleniem wyniku finansowego na konto 860.

Po stronie Ct ujmuje sie:

Wyszczegdlnienie operaciji Konto przeciwstawne
1 | Przychody z tytutu sprzedazy i likwidacji sSrodkéw trwatych 010, 020
Przychody z odpiséw aktualizujgcych aktywa 240
Inne pozostate przychody 200, 240,
Konto 761

Stuzy do ewidenciji kosztow operacyjnych zgodnie z ustawg o rachunkowosci nie zwigzanych z
realizowanymi projektami. Pomocnicza ksiega rachunkowa do konta pozostatych kosztéw powinna
wyodrebnia¢ podziat tych poszczegélnych kosztow na:

» utrata wartosci aktywdw na dzien bilansowy,
» naliczenie nieplanowanych odpisow amortyzacyjnych,
» zaptacone grzywny, kary odszkodowania.



Po stronie Dt ujmuije sie:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne
1 | Utrata wartosci aktywow na dzien bilansowy 010, 020, 035,
2 Naliczenie nieplanowanych odpiséw amortyzacyjnych 071, 072, 080
3 Zaptacone grzywny, kary, odszkodowania 101, 220

Po stronie Ct ujmuije sie przeniesienie sumy pozostatych kosztéw operacyjnych na koniec roku obrotowego,
w zwigzku z ustaleniem wyniku finansowego na konto 860.

Konto 770 771

Zyski i straty nadzwyczajne stuza do ewidencji zdarzen niezaleznych od jednostki np.:
odszkodowania z tytutu zalania, pozaru, kradziezy (wypadki losowe). Ewidencja prowadzona do tych kont
powinna wyszczegdlnia¢ doktadnie zyski i straty nie zwigzane z prowadzong dziatalnoscig jednostki.

Ewidencja ksiegowa — ZESPOL 8 — Kapitaly. Rezerwy i wynik finansowy.
Konta zespotu 8 przeznaczone sg do:

» ustalania wyniku finansowego,

» ewidenc;ji rozliczenia wyniku finansowego,

» ewidenciji rezerw i rozliczania przychoddéw w czasie (dotacji, grantéw),

» ewidencji zmian wartosci kapitatow na skutek podwyzszenia ich wartosci nominalnej oraz na skutek
przeszacowania wartosci aktywéw i pasywow.

Do tych kont zaliczamy:

800 — Fundusz statutowy

812 — Fundusz rezerwowy

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
860 — Wynik finansowy

870 — Pozostate obciazenia wyniku finansowego

Konto 800

Stuzy do ewidenciji ksiegowej stanu funduszu statutowego jednostki, ktérego wysokos$¢ powinna by¢
zgodna ze statutem.
Fundusz statutowy powinien by¢ tworzony zgodnie z zapisami w statucie

Konto 820

Rozliczenie wyniku finansowego stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczenia roku obrotowego lub lat
poprzednich.

Konto to jest Scisle zsynchronizowane z kontem 860, z tegoz to konta zostaje przeniesiony wynik
finansowy za rok obrotowy i zaksiggowany zgodnie z podjeta uchwatg co do rozliczenia nadwyzki
przychoddw nad kosztami badz nadwyzki kosztéw nad przychodami. Mozemy pokry¢ nadwyzke kosztow
nad przychodami za rok poprzedni nadwyzka przychodéw nad kosztami za rok biezacy lub odwrotnie
w zaleznosci jak nam sie zamknie rok obrotowy biezgcy. Kazdy taki zapis powinien by¢ potwierdzony
uchwatg organu zatwierdzajgcego jednostki.

Konto 840
Stuzy do ewidencji miedzyokresowych przychoddw polegajacych na rozliczeniu w czasie np. dotac;ji
na poniesienie kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu, amortyzacji otrzymanych srodkéw trwatych, zakupu

Srodkow trwatych ze Srodkéw otrzymanych dotacji, otrzymanych przedptat realizowanych projektow.

Po stronie Dt ujmuije sie:

Wyszczegdlnienie operaciji Konto przeciwstawne




1 Poniesienie kosztow projektow w rozliczeniu miesiecznym| 701, 702, 703, 705,
(przychod z dotacii)

2 |Przeniesienie  kwot stanowigcych  rownowartos¢  odpiséw 760
amortyzacyjnych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych nabytych ze $rodkéw dotacji, doptat finansowanych z
rzgdoéw panstw obcych

3 |Przeniesienie  kwot stanowigcych  réwnowartos¢  odpiséw | 760
amortyzacyjnych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodpfatnie

Po stronie Ct ujmuije sie:

Wyszczegolnienie operaciji Konto przeciwstawne

1 | Ujecie przychodow podlegajacych rozliczeniu w czasie np.: dotacje, | 100, 130
darowizny celowe, doptaty

2 |Otrzymanie nieodptatne $rodkéw trwatych oraz wartosci 010, 020, 080
niematerialnych i prawnych w formie darowizn

Ewidencja pomocnicza w ksigdze rachunkowej powinna wyodrebnia¢ poszczegblne formy rozliczen
miedzyokresowych  przychodéw celem prawidiowego zaliczenia do odpowiednich  okresow
sprawozdawczych.

Na tym koncie na przetomie roku powinny znajdowac sie nie zrealizowane dotacje z przeznaczeniem
do realizacji w nastepnym okresie rozliczeniowym.

Konto 860

Konto wynik finansowy stuzy do ustalenia wyniku finansowego na dziatalnosci jednostki. Pomocnicza
ksiega rachunkowa powinna by¢ podzielona na poszczeg6ine dziatalnosci jednostki, czyli na:

» wynik finansowy na dziatalnos$ci statutowej odptatnej,

* wynik finansowy na dziatalno$ci statutowej nieodptatnej,
» wynik finansowy na dziatalnosci pozytku publicznego,

* wynik finansowy na dziatalnosci gospodarczej,

* wynik finansowy na dziatalnosci finansowej,

* wynik finansowy na dziatalnosci operacyjne;.

Na wynik finansowy zostajg przeniesione wszystkie konta zespotu 4, 5, 7, z podziatem na
poszczegollne typy dziatalnosci wymienione powyzej.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego pod datg zatwierdzenia zostaje przeniesiony wynik
finansowy na konto — rozliczenie wyniku finansowego, zgodnie z uchwatg zatwierdzong w jednostce.

Konto 870
Stuzy do ewidencji pozostatych obcigzen wyniku finansowego. Na tym koncie ujmuje sie koszty

niestanowigce kosztéw uzyskania przychoddw, jak réwniez pozostate obcigzenia wyniku finansowego nie
dotyczgce okresu rozliczeniowego.



Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 930

Konta pozabilansowe prowadzone sg na zasadzie jednostronnego zapisu. Oznacza to, ze zdarzenia
ewidencjonowane pozabilansowo ujmuje sie na kontach tylko po jednej ze stron danego konta, czyli
wytgcznie po stronie Wn lub jedynie po stronie Ma.

Konto 930 - ,,Koszty pozabilansowe”

* 930-505 - "Sprawny Urzad - Szkolenia dla pracownikéw JST i ich
jednostek z terenu Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slaskiego
2024-2026"

Konto 930-505 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu p.n. "Sprawny Urzad - Szkolenia

dla pracownikéw JST i ich jednostek z terenu Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slgskiego 2024-2026".

Na stronie Wn konta 930-505 ujmuje sie koszty — wktad wtasny niepieniezny dotyczgcy realizacji projektu.
Koszt dotyczy wynagrodzen pracownikédw/c ponoszonych przez pracodawce za czas ich udziatu
w szkoleniach i studiach podyplomowych w ramach projektu. Koszt osobogodziny zostat wskazany na
podstawie kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace (zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Rady
Ministréw w sprawie minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej)



